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1. IDENTIFIKACE MAS

Néazev subjektu Podhiii Zeleznych hor, o.p.s. (dale jen MAS)
Sidlo Malec¢ 48, 582 Malec

Kancelar Sladovnicka 198, 583 01 Chotébor

Pravni forma Obecn¢ prospesna spolenost

IC 274 94 373

Statutarni zastupce Mgr. Jaromira Valehrachova Ph.D.

e-mail info@podhurizeleznychhor.cz

Telefon 603 708 286

Webové stranky www.podhurizeleznychhor.cz

Podhtfi Zeleznych hor 0.p.s.
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2. ADMINISTRATIVNI KAPACITY

2.1 ULOHA JEDNOTLIVYCH ORGANU MISTNI AKCNi SKUPINY SMEREM
K NAPLNOVANI SCLLD

Mistni akéni skupina (MAS) vznikla za uc¢elem uskute¢iiovani komunitné vedeného mistniho
rozvoje. Je organiza¢ni slozkou Podhiifi Zeleznych hor, o.p.s. MAS tvofi tyto organy: Valna
hromada, Programovy vybor, Vybérova komise, Kontrolni a monitorovaci vybor.

Valni hromada
Valnd hromada je tvofena vSemi partnery MAS, pficemZz vefejny sektor ani Zadna ze
zdjmovych skupin nepfedstavuje vice nez 49 % hlasovacich prav. Je nejvys§im organem
MAS. Odpovida za distribuci vefejnych prosttedkii a provadéni SCLLD v izemi pusobnosti
MAS Podhiii Zeleznych hor. Valna hromada je usnasenischopna, je-li pfitomna nadpoloviéni
vétSina partnert.
Schvaluje:

e Strategii komunitné¢ vedeného mistniho rozvoje (SCLLD) a dalsi strategické a

programové dokumenty

Programovy vybor
Programovy vybor je odbornym organem MAS, jehoz ¢lenové jsou voleni z partneri MAS,
pfiemz vefejny sektor ani Zadna ze zajmovych skupin nepfedstavuje vice nez 49 %
hlasovacich prav. Programovy vybor je usndSenischopny, je-li pfitomna nadpolovicni vétSina
partnerd.
Schvaluje:

e Aktualizaci strategie
Vybérova kritéria pro vybér projekti
Vyzvy pro predkladani zadosti o podporu
Stanovuje vysi alokace na jednotlivé projekty
Bere na védomi vysledky vybéru jednotlivych projektl podle doporuceni vyberové
komise a rozhoduje o projektech ur¢enych k financovani

Vybérova komise
Vybérova komise je vykonnym organem MAS, c¢lenové jsou voleni valnou hromadou,
piicemz vetejny sektor ani zadna ze z4jmovych skupin nepiedstavuje vice nez 49 %
hlasovacich prav. Vybérova komise je usnaSenischopnd, je-li pfitomna nadpoloviéni vétSina
partnert.
Schvaluje:
e Prvotni vybér projekti na zakladé hodnoticich kritérii schvalenych programovym
vyborem, sestavuje seznam projektii v potadi podle bodové hodnoty a ptinosu téchto
operaci k plnéni zdméri a cild SCLLD.

Kontrolni a monitorovaci vvbor

Kontrolni a monitorovaci vybor je kontrolnim a monitorovacim orgdnem MAS, ktery dohlizi
na fungovani organizacni slozky MAS a realizaci SCLLD.
Kontroluje:

Podhtfi Zeleznych hor 0.p.s.
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Realizaci SCLLD

Nastaveni vyzev

Ugetni doklady, smlouvy, vnitini predpisy

Vyftizuje zadosti o pfezkum formalnich nalezitosti a piijatelnosti, vécného hodnoceni a
vybéru projektii

e Rozhoduje o stiznostech zadatelt

3. KANCELAR MAS

Vykonnou a administrativni slozkou je kancelai MAS, ktera zajiStuje administrativni ¢innost,
informacni servis, propagaci MAS, vede internetové stranky MAS, vytvaii strategické
dokumenty MAS, vede seznam partnert.

Kancelat  MAS je povinna vést komplexni evidenci projekti MAS (prubéh vybéru,
zaregistrovani, administrativni kontrolu atd.) a vysledky jejich schvalovani. Kancelai MAS je
fizena vedoucim pracovnikem pro realizaci SCLLD a manazerem projektt vyhlasenych
vramci SCLLD. Néplin prace je rozdélena tak, aby byl zajistén bezproblémovy provoz a
realizace vyhlasenych vyzev, podporenych projektd v ramci SCLLD. Ridi se podminkami
pravidel jednotlivych operacnich programd.

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

Vedouci pracovnik pro SCLLD mé odpovédnost za ptipravu, realizaci a udrzitelnost SCLLD.
Zadava ukoly pracovnikim kanceldfe, kontroluje vysledky Ccinnosti, které ptredklada
programovému vyboru. Jeho ukolem je pfipravovat navrh rozpoctu, fidi jednani organd,
poskytuje poradensky servis, zajisStuje propagaci MAS, zastupuje MAS pfi jednani s partnery,
zpracovava harmonogram vyzev, administruje vyzvy, podava zpravy o realizaci a Zadosti o
platbu.

ManaZer projektu administrace kanceldie

Néplni manaZzera projekta je pfiprava, vyhlaSovani, realizace a administrace projektd, piijem
zadosti o podporu, poskytovani informaci zadatelim. Pfipravuje podklady k jednani,
vyhotovuje zapisy, pfipravuje prezentace, archivuje dokumenty, komunikuje se ¢leny.

4. PRAVIDLA19A19.21

Pravidla 19 stanovuji podminky pro mistni akéni skupiny, jejichz strategie jsou schvaleny
V ramci Programu rozvoje venkova na obdobi 2014 — 2020.

Pravidla 19.2.1 stanovuji podminky pro poskytovani dotace na projekty Programu rozvoje
venkova na obdobi 2014 — 2020.

Utinnost Pravidel 19 a 19.2.1 (jejich aktualni verze) jsou nadazeny témto Internim postuptim
pro podani, hodnoceni a vybér projektt.

5. VYZVA

e Moznost podéavat projekty je dana vyhlaSenim vyzvy MAS k podavani projekti.

e Po vyhlaseni vyzvy probéhne informacni seminaf pro potencionalni Zadatele o dotaci
vramci SCLLD. Terminy seminaii jsou stanoveny v textu vyzvy. V ramci kazdé
vyzvy se kona minimalng 1 seminaf v uzemi MAS Podhtii Zeleznych hor. Ugastnici
seminaft jsou seznameni se zaméfenim SCLLD, oblastmi podpory (obsah

Podhtfi Zeleznych hor 0.p.s.
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jednotlivych Fichi), s podminkami ziskani dotace, s dulezitymi pravidly pro
zpracovani a realizaci projektti, bodovacimi kritérii a informacemi o vyplnéni zadosti.
Za seminai’ odpovida vedouci zaméstnanec pro SCLLD.

e MAS vyzvu zvetejiuje na svych internetovych strankéach
www.podhurizeleznychhor.cz

e Vyzva je kolové a bude vyhlasena vzdy minimalné 4 tydny pfed ukoncenim piijmu
7adosti na MAS. Samotny piijem Zadosti o dotaci bude probihat po dobu minimalng 2
tydnti v kancelari MAS.

6. VYGENEROVANI A VYPLNENI ZADOSTI NA PORTALU FARMARE

e Zadost o dotaci se podava/registruje samostatné za kazdou Fichi. Za danou Fichi
v dané vyzvé MAS bude mozné podat pouze jednu Zidost o dotaci konkrétniho
zadatele na stejny predmét dotace.

e Zadost o dotaci musi byt vygenerovana z Giétu zadatele na Portalu Farmate, zalozka
Zadost o dotaci pfes MAS, a po vyplnéni Zadatelem piedana na MAS v souladu
s Pravidly pro operaci 19.2.1 (postup pro vygenerovani Zadosti o dotaci pies Portal
Farmare v operaci 19.2.1 je zvefejnén na internetovych strankach www.eagri.cz/prv
nebo www.szif.cz).

7. PODANI A PRIJEM ZADOSTI NA MAS

e Zadatel podava kompletné vyplnény formulai Zadosti o dotaci véetné povinnych, ptip.
nepovinnych pfiloh, pfes Portdl farmare v elektronické podobé v terminu
stanoveném vyzvou MAS (vybrané pfilohy muze zadatel vzhledem k jejich velikosti,
piip. formatim, predloZit v listinné podobé na MAS).

e O podani Zadosti o dotaci v&etn& piiloh na MAS obdrzi Zadatel elektronické potvrzeni
z Portalu farmare, pii pfedloZeni listinnych ptiloh obdrZi vytiSténé potvrzeni od
pracovnika MAS. Predani piipadnych listinnych ptiloh na MAS by mélo byt
uskutednéno ihned po podani Zadosti o dotaci v systému Portalu farméte, nejpozdgji v
posledni den vyzvy do 15 hodin. Za datum podani Zadosti o dotaci na MAS se
povaZuje datum podani Zadosti o dotaci pi‘es Portal farmare.

e MAS je povinna zvefejnit na svych internetovych strankach seznam piijatych zadosti
minimélné v rozsahu: nazev zadatele, IC, misto realizace projektu (NUT55), nazev
projektu, nadzev nebo Cislo piislusné Fiche, a to nejpozdéji do 5 pracovnich dni od
ukonceni piijmu Zadosti na MAS.

e  Odpovédnost za piijem zadosti o dotaci nese kancelat MAS v Cele s vedoucim

manazerem MAS.

8. ADMINISTRATIVNi KONTROLA A KONTROLA PRIJATELNOSTI

e Administrativni kontrolu a kontrolu pfijatelnosti provadi povéfeny pracovnik MAS
dal$im projektovym manaZerem (pravidlo ,,Ctyf o¢i*). Hodnoceni nesmi provadét
hodnotitelé spolecné ani spolecné konzultovat.

e Pfijaté Zadosti o dotaci prochazi:

o Zékladni administrativni kontrolou — tj. kontrolou obsahové spravnosti.

Podhtfi Zeleznych hor 0.p.s.
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o Kontrolou pfijatelnosti a kontrolou dalSich podminek vztahujicich se pro
projekt v souladu s Pravidly pro operaci 19.2.1

e Manazer MAS ucini kontrolu zadosti, projektu a povinnych a nepovinnych pftiloh
pozadovanych ve vyzvé a posoudi, zda je zadost o finan¢ni podporu v souladu se
Strategii MAS. Kontrolovat se bude zejména spravnost udaji v zadosti, zptisobilost
nakladd, na jejichz podporu je zadano, platnost povinnych ptiloh a nepovinnych ptiloh
a splnéni dalsich podminek, pokud jsou pro predkladani projektu relevantni.

e Pokud MAS pfi administrativni kontrole zjisti, ze je nutné opravit nedostatky, vyzve
7adatele k doplnéni Zadosti o dotaci, s pevné danym terminem — minimalné viak 5
pracovnich dni. Zadatel mize provést opravu maximalné dvakrat.

e Veskera komunikace k doplnéni Zadosti o dotaci probiha pies Portal farmare.
MAS elektronicky vrati Zadateli Zadost o dotaci k doplnéni na Portal farmafe.

e Opravenou a doplnénou Zadost, projekt/ptilohy zadatel odesle opét na MAS stejnym
zpUsobem jako pii prvotnim podani Zadosti o dotaci. ManaZzer MAS provede jejich
okamzZitou kontrolu a v p¥ipadé jejich spravnosti postoupi Zadosti o dotaci dale k
véenému hodnoceni Vybérové komisi.

e Pokud zadatel ve stanoveném terminu nedoplni Zadost o dotaci, ukonéi MAS jeji
administraci z diivodu nespInéni podminek Pravidel pro piedlozeni Zadosti o dotaci. O
vysledku provedenych kontrol je zadatel informovan MAS do 5 pracovnich dni od
ukonceni kontroly.

e MAS provadi zaznam do formulafe Zadosti o dotaci o viech krocich administrace a
dokumentech piijatych/odeslanych v ramci procesu administrace Zadosti o dotaci.

9. VECNE HODNOCENI A VYBER PROJEKTU

e Zidosti, které splni administrativni kontrolu a kontrolu pfijatelnosti, postoupi do
vécného hodnoceni a k vybéru Vybérové komisi MAS Podhiifi Zeleznych hor, o0.p.s.

e V pribéhu vécného hodnoceni nesmi hodnotitelé komunikovat se Zadateli.

e Zasedani Vybérové komise probéhne maximalné do 15 pracovnich dnii od ukonceni
kontroly formalnich naleZitosti a pfijatelnosti ¢i pfipadné od ukonceni ptezkumu
hodnoceni formalnich nélezitosti a ptijatelnosti.

e Termin zasedani Vybérové komise je zvefejnén nejpozd€ji 5 pracovnich dni pied
samotnym zasedanim na internetovych strankdch MAS. V piipadé stanoveni nového
terminu, musi byt zména zvetfejnéna alesponn 3 pracovni dny pfed timto novym
terminem.

e Clenové Vybérové komise jsou fadné proskoleni ohledné vybéru projekt, jsou
seznameni s Etickym kodexem, jejich pravomocemi, odpovédnosti a postupem
hodnoceni. Kazdy hodnotitel je odpovédny za spravné piidéleni bodl a vysledny
soucet bodil.

e Piedseda Vybérové komise fidi zaseddni a ru€i za sprdvnost zapisu. Zasedani
vybérové komise se Ucastni pouze Clenové, ktefi nejsou s projektem nebo zadatelem
nijak svazani nebo zainteresovani.

e Projekty budou bodovany podle pfedem stanovenych preferencnich kritérii, a to za
kazdou Fichi zvlast. VSichni hodnotitelé hodnoti projekty spolecné do hodnoticich
listli a vznika jedno konsenzudlni spole¢né hodnoceni.

e Kritéria musi byt nediskriminac¢ni a transparentni v souladu s¢l. 7 a 8 Nafizeni
Evropského parlamentu a Rady 1303/2013. K realizaci budou vybrany projekty
S nejvyssim poctem bodl v potadi pro kazdou Fichi zvIast. O hodnoceni jednotlivych

Podhtfi Zeleznych hor 0.p.s.
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projekti bude vyhotoven zaznam s odiivodnénim piidéleného poctu bodi u
jednotlivych preferen¢nich kritérii.

e MAS vkazdé vyzvé stanovuje minimalni bodovou hranici pro splnéni vécného
hodnoceni dle Fichi. V pfipad¢ nepiekroceni minimélni bodové hranice je zadost o
podporu z dalsiho procesu hodnoceni vyloucena.

e Na zaklad¢ bodového hodnoceni Vyberova komise stanovi poradi projektii za kazdou
Fichi zvlast, pokud ziskaji dva a vice projektl stejny pocet bodii vybird se dle
nasledujicich kritérii a jejich poradi :

1) bude upiednostnén projekt s nizsi celkovou vysi pozadované dotace

2) bude upiednostnén projekt, ktery predklada realizaci v katastru obce S niz$im
podtem obyvatel ( udaj k 31.12.2016, CSU). V ptipadé, Ze se projekt realizuje na
katastralnim izemi vice obci, pocita se aritmeticky priimér poctu jejich obyvatel

e Na zaklad¢ téchto hodnot se projekty sefadi od nejlépe hodnoceného po nejhiie
hodnoceny.

e Ze zasedani Vybérové komise je pracovniky MAS vyhotoven:

o Zapis zjednani Vybérové komise, vcetné¢ doloZeni aktualniho slozeni osob
podilejicich se na hodnoceni projektii (zarovenn uvedeni subjektu, ktery
zastupuji) a pfehledu hodnocenych projektii s pfidélenymi body, sefazenymi
sestupné se zdivodnénim kazdého projektu. Zapis obsahuje datum a cas
zacatku jednani a je podepsany ptfedsedou Vyberové komise, ptilohou zapisu je
prezencni listina.

o Hodnotici listy.

e Zameéstnanci MAS mohou byt pfitomni pii vécném hodnoceni projektl, ale nesmi
zasahovat do samotného procesu hodnocenti, plni pouze administrativni roli.

Programovy vybor (PV)
Bere na védomi vysledky vybéru jednotlivych projektii podle doporuceni vybéroveé
komise a rozhoduje o projektech urenych k financovani

e Pravomoci PV jsou téz popsany ve Statutu, ktery je zvefejnén na

http://www.podhurizeleznychhor.cz/podhuri-zeleznych-hor-o0.p.s/dokumenty/statut-podhuri-
zeleznych-hor-o.p.s.html

e Kazdy ¢len Programového vyboru ma pted jednanim vyboru k dispozici bodové
hodnoceni jednotlivych projektt (vEetné odiivodnéni ke kazdému projektu) a tabulku
se sefazenymi projekty dle poctu bodii.

e Do 5 pracovnich dnti od schvaleni projekti MAS bud zadatel informovan o poctu
pfidélenych bodt spolené se sdélenim, zda je jeho Zadost o dotaci vybrana &i nikoli.
Vysledky hodnoceni budou zaznamenany do formuléie Zadosti o dotaci.

e MAS zvetejni do 5 pracovnich dnli od vybéru projektii na MAS seznam vybranych i
nevybranych Zadosti o dotaci na svych internetovych strankéch.

e Povéteny pracovnik MAS veskerou dokumentaci z vybéru projektl zalozi do ptislusné
slozky a ulozi do archivu.

10. ADMINISTRACE NA RO SZIF

e Po vybéru projekti MAS vybrané Zadosti o dotaci elektronicky podepise, povinné,
pfipadné nepovinné ptilohy verifikuje a pfedd Zadateli minimalné 3 pracovni dny
pied terminem registrace na RO SZIF stanovené ve vyzvé MAS.

Podhtfi Zeleznych hor 0.p.s.
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e Zadatel postoupi pies ucet na Portdlu farmafe vybrany projekt RO (respektive
ptislusné platebni agentuie SZIF v pfipadé PRV) k zdvérecnému ovéteni jejich
zpusobilosti pfed schvalenim nejpozdéji do terminu registrace stanovené¢ho ve vyzve
MAS.

e MAS pieda dokumentaci (seznam vybranych a nevybranych Zadosti o dotaci,
prezencni listinu a zépis zjednani Vybérové komise vcetné¢ dolozeni aktualniho
slozeni organt podilejicich se na vybéru projekti a doklad schvaleni vybéru projekta
prislusnym organem MAS, ptipadné pfilohy v listinné podob¢) na RO SZIF a vybrané
zadosti o dotaci, vcetné ptiloh, postoupi zadatelim dle postupu stanoveného Pravidly
pro operaci 19.2.1.

e Nevybrané zadosti o dotaci (vCetné téch, u kterych byla ukoncena administrace pfi
kontrole dle kap. 8 téchto postuptt) je MAS povinna zaslat prostiednictvim Portalu
farmate do 5 pracovnich dnil od terminu registrace na RO SZIF stanoveného ve vyzvé
MAS.

e RO SZIF provede registraci Zadosti o dotaci do 5 pracovnich dnii od terminu
registrace na RO SZIF stanoveného ve vyzvé MAS. O zaregistrovani bude zadatel
informovan prostednictvim Portalu farmafe.

e Ridici organ PRV doporuéi k financovani viechny projekty, které prosly hodnocenim
a vybérem na urovni MAS, a u kterych ovéfil, Ze jsou zptsobilé ke schvaleni.

e Dalsi postup prubéhu administrace RO SZIF je uveden v Pravidlech 19.2.1 — Podpora
provadéni operaci v rdmci strategie komunitn€ vedené¢ho mistniho rozvoje.

11. POSTUP V PRIPADE NEDOCERPANI ALOKACE A PODPORA HRANICNIHO
PROJEKTU

V ptipadé, Ze nebude alokace pro urcitou Fichi docerpana, alokace bude ptevedena do Fichi
dle potieby MAS a finan¢ni prostfedky budou vyuzity v dal§i Vyzvé MAS.

Alokace na danou Fichi bude z diitvodu podpory hrani¢niho projektu (tedy projektu, ktery je
prvnim nevybranym projektem v dané Fichi a zaroven splituje minimalni stanovenou vysi
bodll) navysena vzdy tak, aby byl hrani¢ni projekt podpofen v plné vysi. Finance se mohou
prevadét do jiné Fiche pouze tak, Ze neni prekrocena celkova alokace na danou Fichi uvedena
v aktualni verzi SCLLD

Podrobny obsah Fichi je ptilohou této vyzvy a je také vyvéSen na webovych strankach
www.podhurizeleznychhor.cz

SUBJEKTY ZAPOJENE DO SCHVALOVACIHO PROCESU

e Subjekty, které jsou zapojené do schvalovaciho procesu Zadosti o podporu, se musi
zéavazne¢ tidit vySe zminovanymi pravidly a postupy.

e Dokument , Interni postupy pro podani, hodnoceni a vybér projekti Programu rozvoje
venkova“ budou vyvéseny na internetovych strankach MAS Podhiifi Zeleznych hor,
0.p.s.

e NiZe je v tabulce je uveden proces schvalovani Zadosti o podporu od okamziku podani
zadatelem aZ po vydani Pravniho aktu.

Podhtfi Zeleznych hor 0.p.s.
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Subjekt

Akce

Zadatel

Podani zadosti o podporu

Kancelat MAS

Kontrola formalnich nélezitosti a pfijatelnosti

Vybérova komise

Vécné hodnoceni a sestaveni potadi projektti, doporuceni
Programovému vyboru

Programovy vybor

Vybér projektl k financovani

Kontrolni a monitorovaci
vybor

Ptezkum hodnoceni vécného hodnoceni projekti, kontrola
stietu z4jmu

Ridici organ PRV

Zaveérecné oveéreni zpusobilosti projekti, schvaleni
doporucenych projektl k financovani, vydani Pravniho aktu

13. PREZKUM HODNOCENI A VYBER PROJEKTU

Pokud Zadatel pifed podpisem Dohody o poskytnuti dotace nesouhlasi

s postupem

administrace na MAS &i vysi bodového hodnoceni Zadosti o dotaci, postupuje nasledovné:

PredloZi pisemnou Zadost o provéfeni postupu MAS ¢i zdivodnéni pfidéleného poctu
bodl u konkrétniho kritéria do 15 pracovnich dnu od provedeni piislusného tkonu na
MAS.

Zadost o prezkoumani posoudi Kontrolni a monitorovaci vybor MAS a pisemng
informuje Zadatele o vysledku do 10 kalendarnich dnu.

V piipad¢€, ze nedojde ke shodnému zavéru MAS a zadatele, mize zadatel podat
pisemnou Zadost o pfezkum postupu MAS na RO SZCIF Brno, a pokud tak ucini, ma
povinnost dat tuto skutecnost MAS na védomi.

Pokud Zadatel nesouhlasi s postupem administrace Zadosti o dotaci na RO SZIF nebo
s vysledkem piezkumu ze strany RO SZIF, muze piedlozit do 15 pracovnich dni od
provedeni ptislusného tikonu na RO SZIF pisemnou zadost o provefeni postupu RO
SZIF na CP SZIF.

Pokud vsSak zadatel nesouhlasi s vysledkem piezkumu ani ze strany CP SZIF, muze se
pisemn¢ obratit se Zadosti o pfezkum na Pfezkumnou komisi Ministerstva zemedélstvi
CR.

Zadost o prezkum na Piezkumnou komisi musi byt spolu s vyjadienim CP SZIF
doru¢ena Ministerstvu zemédélstvi do 30 dnt ode dne, kdy zadatel vyjadieni CP
SZIF obdrzel.

V piipadé, ze by sdéleni CP SZIF bylo vrozporu spodminkami, za kterych je
poskytovana dotace, Ministerstvo zemédélstvi jej usnesenim zrusi.

Povéfeny pracovnik MAS Zédost o provéteni postupu MAS vcéetné vypotadani zadosti
zalozi do pfislusné slozky a ulozi do archivu.

Podhtfi Zeleznych hor 0.p.s.
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14. STRET ZAJMU PRI VYBERU PROJEKTU A SCHVALENI VYBERU

e Vsechny osoby podilejici se na hodnoceni, vybéru a schvalovani projekti,
podepisuji vzdy pied zahdjenim procesu vybéru projekti v dané vyzveé Eticky kodex
(,Prohlaseni o neexistenci stFetu zajmi“) osoby podilejici se na hodnoceni ¢i
vybéru Zadosti o dotaci z PRV, ktery je uveden v Piiloze ¢&. 1 tohoto dokumentu.

e Osoby, které¢ jsou ve vztahu k uréitému projektu ve stretu zajmu, se nesmi podilet na
jeho hodnoceni, vybéru a schvalovani daného projektu, ani ostatnich projektt, které
danému projektu pti vybéru konkuruji.

e Odpovédnym orgdnem pro posouzeni a kontrolu stfetu zajmt je Kontrolni a
monitorovaci vybor MAS, ktery bude ovéfovat (posuzovat a kontrolovat), zda
nedochdzi ke stfetu z4jml. Bude provadét kontrolu, zda Eticky kodex podepsaly
vSechny osoby, které se podilely na hodnoceni a vybéru projekta.

e Kontrolni a monitorovaci vybor provétuje vSechny ndvrhy na feSeni stfetu zajmd,
pficemz miize rozhodnout o vylouceni osoby z procesu hodnoceni a vybéru projektd,
pokud byl pfislusSny néavrh shleddin davodnym. Z jednani Kontrolniho a
monitorovaciho vyboru se pofizuje zapis.

15. KOMUNIKACE SE ZADATELI

e Opravnénou osobou ke komunikaci se zadateli je ManaZer pro realizaci SCLLD.
e Pti komunikaci se zadateli jsou vyuzivany nasledujici zptisoby komunikace:
o Osobni jednani v kancelaiti MAS je mozna v provozni dobé kancelaie po
telefonické domluvé:
Po a Ct 8:00 — 16:00
Uta St 8:00 - 14:00
Pa 8:00 — 13:00
Webové stranky MAS — www.podhurizeleznychhor.cz, kde jsou uvedeny
veSkeré informace a dokumenty v ramci SCLLD, vyhldSenych vyzev a
administraci zadosti o podporu
Doporucena posta
E-mailova komunikace
Telefonicka komunikace
Portél farmare — zdkladni komunikaéni nastroj mezi MAS a Zadatelem.
e Informace o priibé¢hu administrace podanych projekti ze strany SZIF jsou zadateli
zasilany pfes portal Farmare.
e Veskera komunikace je zalozena do piislusné slozky a ulozena v kancelari MAS

o O O O

o O O O

16. ARCHIVACE

e Archivaci projekta prostiednictvim elektronickych slozek zajistuje vedouci pracovnik
pro realizaci SCLLD, jsou vedeny slozky jednotlivych projekt, které obsahuji
zejména Zadost o podporu, hodnoceni projektu, vybér projektu a posuzovani zmén
projektu, vSechny verze internich postupti, vyzvy, kritéria, kontrolni listy, zapisy atd.
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Slozky projektt jsou archivovany v kancelafi /na serveru/ MAS a budou ulozeny do
roku 2030.

e Podpirné tisténé dokumenty jako jsou napiiklad komunikace se Zadateli, prezentace
ze semindfi pro zadatele, prezencni listiny, zapisy zjednani jsou uchovavany
V kancelati MAS a budou ulozeny do roku 2030.

e FElektronické dokumenty jsou archivovany na zéloznim disku/externim
harddisku/serveru.

17. ZARUCENI TRANSPARENTNOSTI

Transparentnost je zarucena dodrzovanim platnych dokumentt (zdkont, pravidel, metodik,
pokynll) vztahujicich se k tématu transparentnosti v kompetenci MAS, a to zejména
Vv zajisténi a zpfistupnéni relevantnich udaji, tak aby byl zajistén rovny piistup k informacim
pro vSechny bez rozdilu.

Zadatel vidy postupuje v souladu s operaci 19.2.1 — Podpora provadéni operaci v ramci
strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje https://www.szif.cz/cs/prv2014-2021.
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