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Statni zemédeélsky intervencni fond e-mail: info@szif.cz; www.szif.cz

Podani Zadosti o platbu PRV (2014-2020)

Vv ramci operace 19.2.1

Tento dokument slouzi pfijemcim dotace jako pomocny navod pro vygenerovani, vyplnéni
a nasledné odeslani formulaie Zadosti o platbu (ZoP!) pro PRV 2014-2020 prostiednictvim

Portalu Farmare (PF).

V dokumentu jsou podrobné rozpracovany nasledujici oblasti:

. Portal farmare

. lygenerovani formulédfe Zadosti o platbu

. Vyplnéni Udaijl v Zadosti o platbu

. Odeslani Zadosti o platbu véetné pfiloh

. Redeni problémi
. PFedloZeni ptiloh k Z&dosti o platbu na Podatelné RO SZIF

. Doplnéni Zadosti o platbu

. Zaregistrovani Zadosti o platbu

O [0 N | |»nn [ W N =

. Zpétvzeti zadosti o platbu

Zakladni informace a podminky tykajici se predlozeni a dalsi administrace Zadosti o platbu

jsou uvedeny v obecné &asti Pravidel pro operaci 19.2.1, kapitole 9. Zadost o platbu.

Seznam povinnych piiloh k Zadosti o platbu je uveden ve spolednych a specifickych

podminkach dle jednotlivych €ldnkd Pravidel.

Zadost o platbu se predklada samostatné za kazdy projekt, resp. za kazdé registraéni ¢islo
projektu, nejdiive na Mistni akéni skupinu (MAS), a to nejpozdéji v den podéni Zadosti o
platbu na MAS v terminu stanoveném v Zadosti o dotaci, resp. v Hld%eni o0 zmé&ndch (termin
predlozeni Zadosti o platbu na MAS se pocitd automaticky 15 kalendainich dni pred
terminem podéani Zadosti o platbu na RO SZIF).

Po kontrole MAS je Zadost o platbu poddna prostfednictvim Portalu farméaie na prislusny

RO SZIF v terminu stanoveném Dohodou o poskytnuti dotace, resp. v HlaSeni o zménach.

Zadost o platbu mizZe byt podana na RO SZIF aZ po podpisu Dohody o poskytnuti dotace

v ramci PRV.
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Zadost o platbu z Portalu farmare je mozné odeslat pouze jednou !!!

Potvrzeni o prijeti neni tfeba predkladat na Podatelnu RO SZIF, je

pouze potvrzenim o Gspésném podani Zadosti o platbu.

Za podani Zadosti o platbu se povaZuje odeslani (upload) Zadosti

z Portalu farmare.
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1. Portal Farmare

Portal farmare je zakladnim komunikacnim nastrojem smérem od Zadatele/pfijemce dotace k
SZIF. Prostfednictvim vlastniho G¢tu na Portdlu farmare Zadatel podava nejen Zadost o dotaci,

HldSeni o zméndch, ale také Zadost o platbu.

Ze strany SZIF k zadateli/pfijemci dotace je primarnim komunika¢nim nastrojem datova
schranka. V pfipadg€, zZe ji Zadatel/pfrijemce dotace nema zfizenou, pak je timto komunikacnim
nastrojem opét Portal farmare. Po doruceni dokumentu do Datové schranky je nasledné

dokument publikovan i v uctu Portalu farmare.

Ze strany SZIF jsou zadateli/pFijemci dotace a pfislusné MAS do schranky na Portalu farmare

zasilany dokumenty a sdéleni o priibéhu administrace Zadosti o platbu.

Prihlaseni do Portalu farmare SZIF je mozné prostfednictvim linku http://www.szif.cz ->
zobrazi se webové stranky SZIF, kde je prostfednictvim tlacitka ,Portal farmare" prijemce

dotace presmérovan na stranky PF.

SZI F Pomahame eskému zemédélstvi o o o Infolinka a B8

222 871871

SZIF POSKYTUJE JEDNOTNA ZADOST

NEPREHLEDNETE
Nedostupné pevné telefonni
linky na Regionalnim odboru
SZIF Olomouc " :
Na Regionalnim odboru SZIF > > SZP

Olomouc jsou viivem vazné poruchy ~ — s : 2015_2020

telefonni (stfedny nedostupné -
pevné telefonni linky. Pevné telef... " o o =X NEJCASTEISI

vicewnformad R = y - : > 3 DOT
oee e : * s : vice informadi

JEDNOTNA ZADOST

"

’\.
& ]

Obr. 1 Pfesmérovani na stranky PF

Po zadani JI a hesla se pfijemce dotace pFihlasi do Portalu farmare.
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2. Vygenerovani formulaie Zadosti o platbu

Prvnim krokem v rdmci podani Zadosti o platbu je vygenerovani samotného formulare zadosti.
Formulaf neni k dispozici volné ke stazeni, ale je vzdy pro kazdého pfijemce a pro kazdou
zadost o dotaci (kazdy projekt) jedineény.

Generovani formulare je mozné od okamziku schvéaleni Zadosti o dotaci.

Prijemce dotace nejprve na Uvodni obrazovce v levém navigacnim menu vybere odkaz ,Nova

1
podani
°
SZIF & oomi o o
Neprehlédnéte
Garantovan provozni doba: Doba funkénosti IS SZIF, . v pracovnich dnech 08:00-18:00. Pifpadné his3en! chyb jsou feSena bezodkladné. Vétsinou je 1S SZIF dostupny a funkenf i mimo garantovanou pracovni dobu véetné vi
Provoz SZIF pro verejnost béhem vanocnich svatka: UPRAVA NASTAVEN E-MAILOVYCH KONTAKTU
2.2 " :
31.12, 2019 od 7:30 do 12:00

Obr. 2 Hlavni strana PF

Dojde k pfesmérovani na vybér druhu podani. PFijemce dotace roluje na sekci Zadosti PRV
- projektova opatfeni (podbarveno hnédé) a zvoli moznost ,,Zadost o platbu™:

SZIF & Dominika Diatovské 1000674304 m Domi Nové podanf

Zadosti PRV - projektova opatieni

Zadosti PRV - projektova opatieni Zadost o dotaci PRV Dolozeni piiloh k Zadosti o dotaci
< < < <
Doplnéni Zadosti o dotaci Doplnéni zadosti/piiloh k Dohodé Zadost o platbu Doplnéni Zadosti o platbu
< < <
Hlaseni o zménach Hlaseni o zménach PRV2007-2013 Dalsi prilohy k Zadostem Zadani verejné zakazky PRV
< <
Zadosti MAS Zadost o standardizaci MAS Realizace SCLLD Spoluprace MAS

Obr. 3 Vybér druhu podani
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N&sledné se prijemci dotace zobrazi seznam Zadosti o dotaci, pro které byla jiz Zadost o
platbu podana a seznam Zadosti o dotaci, ke kterym je mozné Zadost o platbu generovat.

Pfijemce dotace dle registracniho Cisla vybere pozadovanou zadost.

R SZIF & oominika Diacovsics v [>

Nova podan{ / Zadosti PRV - projektova opatfeni / Zadost o platbu

Zadost o platbu

Pro Zadost 16/003/0411a/120/000127 byla jiz Zédost o platbu podana (&islo jednaci SZIF/2017/0529114).

Jiz podané zadosti - neni mozné generovat
Pro 4dost 17/005/0411a/120/000221 byla jiz Z4dost o platbu podana (éislo jednaci SZIF/2018/0723155)

Generovani Zadosti o platbu

Generovan( Zadosti o platbu probihd z aktuéini verze podané a schvalené Z4dosti o dotaci PRV k piisludné operaci/zimér (pfipadné doplnéné Zadosti o dotaci v rdmci hlaSen( zmén)

Nedilnou souéésti formulire Zadosti o platbu je formulaf Soupisky Géetnich/danovych dokladd, ktery je PDF piflohou formulaie Zadosti o platbu a je taktéz castecné predvyplnén (generovan) ze Zadosti o dotaci.
V pHipadé operace 4.1.1, 64.1, 6.4.2, 643, 162.12 1631 je nediinou souchsti formulste také ploha .Stanovent typu vyrobniho zaméten( zemédélského podniku dle FADN".

Zidost o platbu k Zédosti o dotaci 18/007/0411a/120/001489

Zadost o platbu k Zadosti o dotaci 19/002/19210/120/001/000170

Obr. 4 Vybér Zadosti o dotaci pro generovani

Pozn.: Formuldr Zadosti o platbu je generovén z aktudini (posledni schvélené) verze Zadosti
o dotaci. Pred vygenerovanim Zadosti o platbu je vhodné ovéFit, zda jsou veSkera podana
Hlaseni o zméndach jiz vyporddana a zmény na jejich zakladé promitnuty do aktudlni Zadosti
o dotaci.

V pfipadé, Ze bude po predloZeni Zadosti o platbu zjisténo neuzaviené Hldseni o zméndch
(HoZ), bude proces prijmu ZoPl pozastaven (do vyporéddéni HoZ nebude Zadost
zaregistrovana, ani nebudou feseny nedostatky prostfednictvim Chybniku) a pfijemce dotace

méZe byt po uzavieni takového Hldseni vyzvan k doplnéni (aktualizaci) Zadosti o platbu.

Proklikem na konkrétni Zadost o dotaci zacind proces generovani Zadosti o platbu (jeho

pribéh je viditelny v okné prohlizece).

1C: 48133981 DIC: CZ48133981 strana5z31


mailto:info@szif.cz

Ve Smeckach 33, 110 00 Praha 1
tel.: +420 222 871 620
fax: +420 222 871 765

Statni zemédélsky intervendéni fond e-mail: info@szif.cz; www.szif.cz

/]

e SZIF & Dominika Dazovsks v ] Domd Nové podéani Prehledy Schrénka

v

Nové podani / Zadosti PRV - projektova opatfenl / Zadost o platbu

Zadost o platbu

Stav zpracovani

Informace o pribéhu

Datum: 10.01.2020 &as: 09:23:13
)l Zadatele:
Zacalo generovan( formulafa

Generuji formulf Nalezena dohoda..datum podpisu: (00.00.0000)

Data pro formulsf byla tsp&iné ziskéna,

Obr. 5 Generovani nové zadosti

’

V pripadé Uspésného vygenerovani (stav generovani 100%) se prijemci dotace zobrazi
tlaCitko ,Zpét na seznam zadosti", prostrednictvim kterého se naviguje do seznamu

predtisténych Zadosti uvolnénych k dalSimu zpracovani a tlacitko ,, Pokracovat v podani*.

[0 SZIF & ominika Dzacovska ¥ Domii Nové podan( Prehledy Schrinka

Nova podani / Zdosti PRV - projektové opatieni / Zdost o platbu

Zadost o platbu

Stav zpracovani

Informace o prabéhu

Zéadost byla do¢asné uloZena
V Vice zprév

o e — ]

k Zadosti 19/002/19210/120/001/000170
PRV Zadost o platbu PRV 14-20, Mistnf rozvoj 2019 - Zadost o platbu 19.2.1 Podpora provadéni operac v rdmci komunitné vedeného mistniha rozvoje - vyzva 002
Statek rodiny Pogepickych - zazemi pro zpracovéni masa

Ve zpracovan(

10.01.2020 09:23:12
R Nepodepsano Q

<:I Néavrat na seznam predtisk{

Obr. 6 Generovani zadosti dokonceno

Seznam zadosti ke zpracovani (pfi volbé tlacitka ,Zpét")
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[ SZIF & pominika pzacovsks v BJ Domii Novs podéni Piehledy Schrénka

N
Zadost o platbu
Pro zadost 16/003/0411a/120/000127 byla jiz Zadost o platbu podana (&islo jednaci SZIF/2017/0529114).

Pro 24dost 17/005/0411a/120/000221 byla jiz Z4dost o platbu podéna (¢slo jednacl SZIF/2018/0723155).

| K zdosti 19/002/19210/120/001/000170 je jiz uloZeno rozpracované podani/doplnéni. Pokud cheete nové podani] &n, je potieba rozpracované podani/dopinéni nejdiive vymazat |

Generovani Zadosti o platbu
Generovani Zédosti o platbu probiha z aktusni verze podané a schvalené Zidosti o dotaci PRV k prislusné operaci/zaméru (pipadné doplnéné Zadosti o dotaci v rémci higsen zmén)
Nedilnou soucésti formuldfe Zadosti o platbu je formulsf Soupisky tZetnich/datiovych dokladd, ktery je PDF piflohou formuldfe Z4dosti o platbu a je takié? Eésteéné piedvypinén (generoviin) ze Zadosti o dotaci.

V piipadé operace 4.1.1, 64.1, 6.4.2, 6.4.3, 16.2.1 a 16.3.1 je nediinou sougast formulafe také piiloha . Stanoveni typu vjrobniho zaméfenf zemédélského podniku dle FADN®.

Zadost o platbu k Zadosti o dotaci 18/007/0411a/120/001489
Vygenerovana zados
Zadast o platbu k Zidosti o dotaci 19/002/19210/120/001/000170

V nésledujicl tabulce naleznete seznam,

W | Typ | Nizev Dopliiujict ddaje Status Datum | Akce
k 25dosti 19/002/19210/120/001/000170
[] PRV Zadosto platbu PRV 14-20, Mistni rozvoj 2019 - Zadost o platbu 19.2.1 Podpora provadéni operacl v ramci komunitné vedeného mistniho rozvoje - vyzva 002

Statek rodiny Pocepickych - z4zemf pro zpracovéni masa

Ve zpracovani

Q Nepodepsino 1001200092323 R

Obr. 7 Seznam predtiskd

Pfijemce dotace ma také moznost vygenerovanou zadost smazat - prostrednictvim tlacitka ,
~Vymazat" a tim uvolnit moznost pro zcela nové generovani zadosti (napfiklad za Gcelem
aktualizace Udaje na formulafi Zadosti o platbu po schvéleni zmén v rdmci Hldseni o

zménach").
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W SZIF & Dominika Diaovska v

Domd Nové podani Piehledy Schranka

.
.
Zéadost o platbu
Pro Zadost 16/003/0411a/120/000127 byla jiz Zadost o platbu podéna (¢islo jednaci SZIF/2017/0529114).
Pro Zadost 17/005/0411a/120/000221 byla jiz Zadost o platbu podéna (&islo jednaci SZIF/2018/0723155).

K Zadosti 19/002/19210/120/001/000170 je jiZ uloZeno r

pinéni. Pokud cheete nové podéni/ &ni, je potreba & podani/doplnén nejdifive vymazat

Generovani Zadosti o platbu
Generovani Zadosti o platbu probih z aktusini verze podané a schvélené Zadosti o dotaci PRV k piisluiné operaci/zaméru (pfipadné doplnéné Zidosti o dotaci v rsmci hlasenf zmén)
Nedflnou souéésti formuldfe Zédosti o platbu je formulF Soupisky G¢etnich/dafiovjch dokladd, ktery je PDF piflohou formuléfe Z4dosti o platbu a je takié? ¢steéné predvyplnén (generovén) ze Zadosti o dotadi.

V pifpads operace 4.1.1, 6.4.1, 6.4.2, 643, 16.2.1 a 16:3.1 je nedilnou soutésti formulsie také pifloha .Stanoveni typu virobniho zaméfeni zemédélského podniku die FADN®.

Zidost o platbu k Zadosti o dotaci 18/007/0411a/120/001489

Z3dost o platbu k Zidosti o dotaci 19/002/19210/120/001/000170

V nsledujici tabulce naleznete seznam vygenerovanych pledtiskd.

e =

k Zadosti 19/002/19210/120/001/000170 i
. k Ve zpracovénf

dbt 0 platbu PRV 14-20, Mistnf rozvoj 2019 - Z&dost o platbu 19.2.1 Podpora provadéni operaci v rémci komunitné vedeného mistniho rozvoje - vyzva 002 Q Nepodepséno

Statek rodiny PoZepickych - zézemi pro zpracovéni masa

10.01.2020 09:23:23 Q

Pfed vymazem je tfeba Zadost oznacit

Obr. 8 Vymaz predtisku

Nebo pokracovat v jejim zpracovani - prostiednictvim Akce , Pokracovat v podani* (v prehledu
zadosti obrazek tuzky).

Pokud se pfijemce nevrati na seznam generovanych zadosti, mize v Upravé Zadosti o platbu
pokracovat rovnou:

. SZIF & Dominika Dzacovski v B Domé Nové podén( Piehledy Schranka

Nové podani / Zadosti PRV - projektové opatienf / Zadost o platbu

Zadost o platbu

Stav zpracovani

Informace o prabéhu

Z4dost byla docasné ulozena

 Vice zprév

= i T

k #Adosti 19/002/19210/120/001/000170
PRV Zidost o platbu PRV 14-20, Mistnf rozvoj 2019 - Zadost o platbu 19.2.1 Podpora provédéni operaci v rdmci komunitné vedeného mistniho rozvoje - vyzva 002
Statek rodiny Pocepickjch - zizem pro zpracovani masa

Pokracovat ke stazeni formulédie

Ve zpracovan{
2 10.01.2020 09:23:12 Q
Q Nepodepsano

Obr. 9 PFechod na stazeni zadosti
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Dle napovédy ,Stahnéte si soubor zadosti, dopliite ho a nahrajte zpatky", pfijemce dotace

otevie soubor Zadosti o platbu, pfip. jej rovnou ulozi do svého PC:

i . SZ'F & Dominika Diatovsks v B Domi  Nové podani Prehledy Schranka

Zadost o platbu PRV 14-20, Mistni rozvoj 2019 - Zadost o platbu

Vytvoeno Zménéno Status
10.01.2020 09:23:12 10.01.2020 09:23:23 Ve zpracovani
Operace/zamér

19.2.1 Podpora provadéni operaci v rdmdi komunitné vedeného mistniho rozvoje - vzva 002

Nézev projektu

Statek rodiny Podepickych - zizemf pro zpracovani masa

Vjzva  JIMAS dosi FOormular Zadosti ke stazeni

2 1000 2/19210/120/001/000170
Zadost

B Z4dost o platbu PRV 14-20, Mistnf rozvoj 2019 10.01.2020 09:23:22 Nebyl vybrén soubor.. Nahrét soubor
Prilohy

Vyhledat typ piflohy

Obr. 10 FormulaF ke stazeni

1C: 48133981 DIC: CZ48133981 strana9z31


mailto:info@szif.cz

Ve Smeckach 33, 110 00 Praha 1
tel.: +420 222 871 620
fax: +420 222 871 765

Statni zemédélsky intervendéni fond e-mail: info@szif.cz; www.szif.cz

W SZIF & Dominika Dzazovsks v B Domii Nové podni Prehledy Schrénka

Zadost o platbu PRV 14-20, Mistni rozvoj 2019 - Zadost o platbu

Vytvoreno Zménéno Status
10.01.2020 09:23:12 10.01.2020 09:23:23 Ve zpracovani
Operace/zimér

19.2.1 Podpora provadén{ operac v rdmd komunitnd vedeného mistniho rozvoje - vijizva 002

Nazev projektu

Statek rodiny Poéepickyich - zazemf pro zpracovani masa

Vyzva  JI MAS K #adosti
2 1000247783 19/002/19210/120/001/000170
Zéadost
Zadost o platbu PRV 14-20, Mistnf rozvoj 2019 10.01.2020 09:23:22 Nebyl vybran soubor. Nahrat soubor
Pi prokliku na odkaz formulare se
Piflohy zobrazi nabidka pro otevieni/uloZeni

Vyhledat typ pilohy

Vv Povinné pfilohy

proiektu - prosta kopie (ie-li opravnénim wypis z Zivr

Opravnéni k provozovani ¢innosti, ktera je pred
nepredklada)

e zemédélskéh dnikatele, opravnéni se

Chcete soubor X_1000674304 20200110_092312.pdf (1,54 ME) 2 umisténi xpf.szif.cz oteviit nebo ulolit]

Obr. 11 Otevfeni/Ulozeni zadosti

Pozn.: Zédost o platbu se po kompletnim vyplnéni vkladé a odesilé z PC pfijemce dotace, je
tudiz vzdy nutné, aby veskeré zmény prijemce dotace provadél do formulare, ktery ma ulozen
ve svém PC. Z tohoto ddvodu je doporuceno vygenerovanou ZoPl nejprve uloZit do viastniho
PC pred jakymikoliv zménami a aZ poté provadét vyplnéni Zadosti véetné Soupisky do verze

uloZené v PC. Pri vyplriovani formulard je také tfeba pamatovat na pribézné ukladani.
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3. Vyplnéni Gdajl v Zadosti o platbu

Po otevieni PDF souboru Zadosti o platbu se pfijemci dotace zobrazi formulaF ¢lenény do
nékolika ,tematickych" stran, mezi kterymi ma moznost volné prechazet prostrednictvim

,Menu-Prechod na sekci stran".

Nékteré strany nebo jejich ¢asti se zobrazuji postupné — v zavislosti na vyplnéni konkrétnich
poli (vice v InstruktdZnim listu k vyplnéni Zadosti o platbu pro jednotlivé ¢lanky operace

19.2.1, ktery je soucasti formulaie Zadosti o platbu).

Soubor Upravy Zobrazeni Okna Napovéda

Domovska stranka  Nastroje  Dokument B B Q @ 1 3 @ @@ 131% - H El %‘

Zadatel vypliiuje pouze bile podbarvena pole

1/7|//0/0/2)//1/9 2 1/0//341/026/000/154 Me=s- Chemmn 128
Registraéni &islo Zadosti Pfechod na sekei stran > Strana A est
'Th v, Kontrola vypinénych ddaji Strany C

w
A\ SZI F Zadost 0 plat o priosencu soupises Strany D e
vr. ol
Stitni zemadéisky interventni fond A - Informace o OFijemu  Otevittinstruktaini list Strany E
— fipravit Zadost pro elektronicky podpis Strany F
Pripravit Zidost pro elektronicky podpi ¥
Udaje o piijemci dotace Strany H
1.Prévnicka osoba [ Fyzicka osoba 2.Pohlavi  Muz [_| Zena [ ] 3.vek Dodolet [ ] 40 a vice let
4.)Jméno a Pfijmeni (FO)/Nazev (PO) pfijemce dotace: 5.Pravni forma:
6.J1: 7.RC (FO): 8.IC: 9.DIC:

10.Trvalé bydli&té (FO)/Sidlo firmy (PO):
11.E-mail: 12 Telefon/Mobilni telefon:
13.Cislo bankovniho Gétu: 14.K6d banky:

!

V pfipadé zahraniéniho bankovniho Gétu:

15.1BAN: 16.BIC:
17.Plitce DPH ve vztahu k aktivitam projektu  Ano Ne I:l 18.Typ vedeni evidence Uéetnictvi I:l Dafova evidence |:]

Specifikace projektu

Obr. 12 Menu formuléf ZoPI

Strany A, B, C jsou spolecné pro vSechny clanky, strany D, E, F jsou specifické vzdy pro
konkrétni ¢lanek a jsou dlleZité zejména pro vyhodnocovani stanovenych indikatorl a

monitorovani Programu rozvoje venkova.

Podrobné pokyny k vypInéni jednotlivych poli v ZoPl a Soupisky ucetnich dokladd jsou
uvedeny v samostatnych dokumentech (jsou souéasti formulaie Zadosti o platbu - otevieni
IL prostiednictvim tlacitka ,Menu" v zahlavi formulare):

> Instruktazni list k vypinéni formuldfe Zadosti o platbu pro operaci 19.2.1 za kazdy ¢lanek
> Instruktazni list k vyplnéni Soupisky Ucetnich doklad(d ke zpdsobilym vydajim

> V prfipadé &lénkd 17.1.a), 17.1.b), 17.1.c) PU a 19.1.b) miZe pfijemce dotace pro
spravné urceni vyrobniho zaméreni vyuZit (neni to vsak podminkou) obecny formular
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»Stanoveni typu vyrobniho zaméreni zemédélského podniku dle FADN typologie TF8
(dle provadéciho nafizeni Komise ¢. 2015/220)"), pfip. Instruktazni list k vyplnéni
formulare ,Vyrobni zamérfeni zemédélského podniku dle FADN typologie TF8".

Na strané A formulare jsou uvedeny zakladni informace tykajici se prijemce dotace a projektu,
tj. identifikaéni Gdaje, bankovni spojeni, terminy, sumarni ¢astky vydaj, ¢estnd prohladeni a
zastupce prislusné MAS zde stvrzuje spravnost Zadosti o platbu platnym elektronickym

podpisem.

Strany B jsou zobrazeny v zavislosti na volbé typu vedeni evidence (UcCetni/danova, vybérové

pole na strané A) a jsou zaméreny na financni ukazatele a stanoveni hrubé pfridané hodnoty.

Strana C poskytuje informace k jednotlivym zakazkam, které byly realizovany v ramci
projektu. Udaje jsou z velké &asti vygenerovany ze Zadosti o dotaci a doplfiuji se pouze tdaje
souvisejici se skuteCnym provedenim zakazek (skutecna cena, datum uhrady,...).

Strana D je vzdy specificka dle daného ¢lanku a upresniuje predmét dotace.

Strany E a F slouZi pro monitoring a hodnoceni vystupt projektu a jeho dalsich efektd.

Strana H je urCena pouze pro pfFislusnou Mistni akc¢ni skupinu.

Pozn.:

Dbejte prosim na peclivé vyplnéni vsech pfFislusnych poli. Predejdete tak pfipadnym
komplikacim v rémci kontroly pFi pfijmu ZoPl a poZadavkdm na doplnéni nebo opravu chybné
vyplnénych udajd.
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Nedilnou soudasti formuldfe ZoPl je ,Soupiska Géetnich doklad& ke zptsobilym
vydajim"(dale jen Soupiska), kterou pfijemce dotace nalezne pod obrazkem ,svorky"™ nebo

prostrednictvim tlacitka ,Menu" v zahlavi formulare - ,Otevrit prilozenou Soupisku".

: X_1000126846 20171121 100316.pdf - Adobe Acrobat Re Ccs eska republika) 4 Oprava (@ Napovéda .
Soubor Upravwy Zobrazeni Okna Néapovéda

Domovska stranka  Nastroje  Dokument B B B Q @ 1 /8 * @ @@ 105% - ﬁ E] l%'

Piilohy X
Zadatel vypliiuje pouze bile podbarvena pole
E=)- @ @ 17)/0lo]2)/1]9[2]1]0//3/4]1]/0][2]6//0/00]1]5 4 Menu Strana 1z 8
- Registracni islo Zadosti Piechod na sekci stran 4 est
@ Nazev - >,
CeTT .‘\m SZI F Zadost o platbu Kontrola vyplnénych ddaji
= soupiskapdf Stitn! zemdElk intervenéni fond A - Informace o prijemci a | oteviit prilozenou soupisku

B Oteviit instruktazni list
Udaje o pFijemci dotace
Piipravit Zadost pro elektronicky podpis

1.Pravnicks osoba || Fyzicka osoba 2pohlavi  Muz[ ] Zena []
4.Jméne a Pfijmeni (FO)/Nazev (PO) pfijemce dotace: 5.Prdvni forma:
6.J1: 7.RC (FO): 8.1¢: 9.D1C:

10.Trvalé bydlists (FO)/Sidlo firmy (PO):

Obr. 13 Moznosti otevieni Soupisky

Zmény provadéné v Soupisce je nutné vzdy uloZit. Ulozenim pouze samotného formulafe ZoPI

nedochazi k ulozeni dat na Soupisce.

Tlac¢itkem ,diskety" nebo prostfednictvim rozbalovaci nabidky ,Soubor" - ,UlozZit" musi byt

pred uloZenim celého formulédie ZoPI, uloZena nejprve Soupiska.

Pozn.:

Nézev Soupisky, jakoZto pfilohy ZoPl, nesmi byt ménén. UloZeni se tedy provede pouze
tlacitkem ,Ulozit" a nikoli ,,UlozZit jako". PFi zméné nazvu Soupisky nebo pFi jejim pfipadném
odstranéni z formulare ZoPl, nebude pfi odesildni ZoPl formular Soupisky vydajd identifikovan
a proces odeslani se prerusi. Budete nuceni celou Zadost o platbu vygenerovat znovu a také
Ji znovu vyplnit.
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Pro ukladani dalsich pfiloh a zmény nazvu plati stejna pravidla jako pro Soupisku.

Po kompletnim vyplnéni formuldifd Soupisky a Z&adosti o platbu (& pribézné béhem

vyplfiovani) ma pFijemce dotace moznost provést kontrolu vyplnénych Gdajud.

Ke kontrole vyplnénych Udajd pouZije tla&itko na formuldfi ,Menu - Kontrola vypln&nych

adajur.

V pripadé nespravné vyplnénych nebo chybéjicich dat se zobrazi upozornéni - vysledek

kontroly vyplnénych dat.

Statni zemédélsky intervenéni fond

Zadatel vypliuje pouze bile podbarveni pole

17700 171/9/210/7564y120y;00 0N — Strana 1z 8
Registralni Cisle 2adaost Pfechod na seksi stran » | Test
. |
: SZI F ZadOSr = p'i:l o n
Chna aticriphy . ‘i’jen’“ ‘ Frogra Farvo i

ik korviraby dat vypinimie b ve fommukifi - Lot o plhitb
Ll e

M ypindno paie 12 Lapitint prsdkn entrgi 1 Ghnevittimich sshog) ~ =0 3wk cosoi[] +0avkein[]
Manipindng pole 12 ofbani psatronivg vinns = frogind poossind [E-Pribnd folthas
F— —

1 pole : petugu Eadutele na tabranaday brbre 7

! Maniwgining pobe 1705 pecieitu Eznees

j Soupitha isbrtnich ol - Srama A

| e b o i

| it L s s jor 80 00D,

i bt OGNl TR CHRNE” i et diathe L

| W aktupeich T o e cobured iitha 0 -
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= = 1]

1

Pezer: Dires kvaSesiptu

I I A

Obr. 14 Kontrola vyplnénych Gdajd

Chyby jsou rozliSeny na "Nepropustné" a "Propustné". Nepropustné chyby nedovoli Zadost o
platbu odeslat, zatimco propustné chyby proces odeslani Z&dosti o platbu neprerusi.
Propustné chyby viak predstavuii riziko zdrzeni administrace ptijmu Zadosti o platbu (napf.
chybné nebo nelplné vyplnéni vystupl projektu, finanénich ukazatel( & specifickych stran),

pripadné kraceni vydajd, ze kterych je stanovena dotace (napf. pfi nedodrZeni zatazeni a

1C: 48133981 DIC: CZ48133981 strana 14z 31


mailto:info@szif.cz

Ve Smeckach 33, 110 00 Praha 1
tel.: +420 222 871 620
fax: +420 222 871 765

Statni zemédeélsky intervencni fond e-mail: info@szif.cz; www.szif.cz

limitd vydajovych poloZzek uvedenych na ,Soupisce", v pfipadé narokovani nadlimitnich &

nezpusobilych poloZek).

Pozn.:

Do kontroly formuldfd neni ovéem technicky mozZné zaradit kontrolu vesSkerych podminek
(zejména téch, které vyplyvaji z preferencnich kritérii stanovenych MAS nebo vyjimek v
propoctu maximalnich limitd). Softwarova kontrola dat vyplnénych ve formulafich je tak
pouze formou usnadnéni pro prijemce dotace, zodpovédnost za spravnost vyplfiovanych
Udajd a soulad se véemi podminkami Pravidel i naddle nese prijemce dotace.

Mezi nepropustné chyby patfi predevSim nevyplnéni éisla bankovniho Gc¢tu a nevyplnéni

Soupisky..

Nasleduje predéni zadosti o platbu ke kontrole a elektronickému podpisu na MAS (napt.
mailem & na prenosném disku), a to nejpozdéji v den podani Zadosti o platbu na MAS v
terminu stanoveném v Zadosti o dotaci, resp. v Hlad$eni o zménach (termin pFedlozeni
Zadosti o platbu na MAS se podita automaticky 15 kalenda¥nich dni pied terminem
podani Zadosti o platbu na RO SZIF).

Formulai musi byt elektronicky podepsan zastupcem pfFislusné Mistni akcni

skupiny !
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4. Odeslani Zadosti o platbu véetné p¥iloh k Zadosti

7 X s

Odeslani Zadosti o platbu na RO SZIF je umoznéno nejdfive po podpisu Dohody.

V souladu s obecnymi podminkami Pravidel je mozné odeslat

z Portalu farmare Zadost o platbu pouze jedenkrat!!

Po kompletnim vyplnéni formulaie ZoPl a formuldie Soupisky (dle pfisludnych Instruktaznich
listd) pFijemce dotace uloZi vypln&né formuldife/zmény formuldil do svého PC. Ptijemce
dotace soubor Zadosti o platbu nahraje prostiednictvim prokliku na pole ,VloZit soubor ...."

nebo tlacitka ,Nahrat soubor":

© Zuoke soubork nahesni X . A~

« T s Tentopoctst » Plochs » Nova dotks v O Probledst Nov stk »

Uspoiadst v Novs slodks v @

Naze

# Rychly pistup
: Dotumenty T KIOUOGTAS0L 2020110 130504 0

& statené soub #

Status

Ve zpracovani

Nezessoubons X 100067304 2000110130500 ] Vit sty 0

i

Po prokliku se zobrazi okno s
vybérem souboru k nahravani

Statek rodiny PoZepickych - zizem pro zpracovénf masa

Vyzva  JIMAS K Zadosti
2 1000247783 19/002/19210/120/001/000170
Zadost
B Z4dost o platbu PRV 14-20, Mistni rozvoj 2019 10.01.2020 13:05:15 Nebyl vybrén soubor. Nahrat soubor

Obr. 15 Vybér formulare pro nahravani

Zadost

B Zédost o platbu PRV 14-20, Mistni rozvoj 2019 10.01,2020 09:23:22 X_1000674304_20200110_092312.pdf | Nahrét soubor

Obr. 16 FormulaF byl vioZzen na PF
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Pozn.:

PDF soubor ZoPl, ktery se v PF nabizi (tladitko ,Stdhnout soubor") je nevyplnény (prvotné

vygenerovany), vZdy vkladejte Zadost pouze ze svého PC.
Nasleduje moznost vlozit jednotlivé pfilohy k Zadosti o platbu dle Seznamu dokumentace

uvedeném ve spolecnych a specifickych podminkach Pravidel daného ¢lanku:

Vv Povinné prilohy

Opravnéni k provozovani ¢innosti, ktera je predmétem projektu - prosta kopie (je-li opravnénim vypis z zivnostenského i obchodniho rejstiiku, anebo evidence zemédélského podnikatele, opravnéni se
nepredklada)
e [ e

Doklad o vedeni (popi. ziizeni) bankovniho Gctu ve viastnictvi prijemce dotace, na ktery bude piijemci dotace poskytnuta dotace - prosta kopie; pokud prijemce dotace doklad jiz predloZil v ramci jiné

Zadosti o platbu a cislo Gctu ziistava stejné, doklad se nepredklada.
i [ e

Ucetni/danové doklady souvisejici s realizaci projektu (napf. faktury v¢. vyrobnich cisel stroji ci technologii, paragony) - prosta kopie

—

Obr. 17 Seznam pfFiloh k nahravani

U kazdé relevantni pfilohy je nutné vybrat, zda bude doloZena v listinné podobé — stisk tlacitka

Lpriloha v listinné podobé".

V pripadé vybéru pfilohy v listinné podobé&, je do textového pole umoznéno uvést strucny

popis pfilohy.

Doklad o vedeni (popi. ziizeni) bankovniho Uctu ve viastnictvi piijemce dotace, na ktery bude piijemci dotace poskytnuta dotace - prosta kopie; pokud piijemce dotace doklad jiz predlozil v ramci jiné
Zadosti o platbu a Cislo Gctu zhistava stejné, doklad se nepiedklada.
|

Pifloha v listinné podobé

u

Popis (max 64 nakd):

Obr. 18 Priloha v listinné podobé

V pripadé prilohy v elektronické podobé je taktéZ umoznéno pfipojit strucny popis.
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Prilohy, které prijemce dotace neodesle spolu se Zadosti o platbu
elektronicky prostrednictvim Portalu farmare, musi byt dorucené na
Podatelnu RO SZIF nejpozdéji do 5 pracovnich dnti od data odeslani Zadosti

o platbu.

Vlozeni prilohy pro odeslani se Zadosti o platbu prostiednictvim PF se provede pomoci tladitka

~Vyberte soubor®.

# Rychly plistup

2 2Zvolte soubor k nahrsni x i tech o ~
e o n s et e s vt SO T )
ot N Be o @ [ —— m
ol Nazev B Det ény T Velikost

= X_100067430¢ 20200110_130504

biednavk e

é smlouvy nebo obj y s vybrany - prosta kopie

o

feny) - prosta kopie

Etavebnich praci s vykazem vymér a polozkoyy, cet spravné rozdéleny do odpovidajicich kodd

Nazev soubors || | | Viechny soubory () ~
[own ] [ zun B piiloha v listinné podobé | . Nahrat soubor

Fotodokumentace predmétu dotace pofizena v misté realizace véetné fotozaznamu vyrobniho nebo evidenéniho isla, pokud je jim predmét dotace opatien (f e musi byt v odpovidajici

kvalité zajistujici Citelnost a jednoznacnou identifikovatelnost)

Obr. 19 PFiloha nahrana v elektronické podobé

Po vloZeni souboru Zadosti o platbu a pfiloh k zadosti je tfeba zmény uloZit prostiednictvim
tlacitka na konci stranky:

Vv Dalsi prilohy

Ostatni piilohy

e Py
o e

Obr. 20 Ulozeni veskerych nahranych pfiloh
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Prdb&h nahrdvani formuldfe a pfiloh se zobrazi v prohlizedi spolu s informacemi o
provadénych kontrolach dokumentd. Po Gspésném uloZeni se status zpracovani zadosti zméni

na ,PFipraveno k podani“:

Dokument: Zadost o platbu PRV 14-20, Mistni rozvoj 2019 - je podepsan kvalifikovanym certifikétem.

A Méné zprév
Zadost o platbu PRV 14-20, Mistni rozvoj 2019 - Zadost o platbu
Vytvofeno Zménéno Status

10.01.2020 11:11:21 10.01.2020 11:1438 Phipraveno k podéni

Operace/zémér

19.2.1 Podpora provédéni operacl v rimdi komunitné vedeného mistniho rozvoje - viizva 002

Obr. 21 PFipraveno k podani

Vzdy je také umoznéno (pred odesldnim Zadosti o platbu) pfilohy smazat a nahrat jiné.
Vybrana pfriloha/pFilohy se musi nejprve oznacit a vymaz je proveden prostiednictvim tlacitka

na konci stranky ,Smazat oznacené prilohy".

v Povinné prilohy

Opravnéni k provozovani ¢innosti, ktera je predmétem projektu - prosta kopie (je-li opravnénim vypis z Zivnostenského ¢i obchodniho rejstiiku, anebo evidence zemédélského podnikatele, opravnéni se

nepredklada)
e | e

B Doc_Dec 06_2019_1578648105797 pdf

vl
Popis (max 64 znaki): 906KB

Vv Dalsi prilohy

Ostatni prilohy

[ prversy

Celkova velikost pfiloh: 906KB|

B ulozit

W Smazat oznacené piilohy

< zpat

Obr. 22 Vymaz pfiloh

Na konci stranky pro nahrani pfiloh je také informace o celkové velikosti vSech vlozenych
priloh k Z&dosti o platbu. Maximalni velikost jedné samostatné ptilohy je stanovena na 10
MB.
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Na seznamu dokumentace neni uvedena pfiloha, kterd je piimo soudasti Zadosti o platbu, tj.

Soupiska Uéetnich dokladd.

Poté, co prijemce dotace nahraje Zadost o platbu a veskeré piilohy, pfipadné oznadi, které
prilohy dolozi v listinné podobé, je prostfednictvim tlacitka ,Pokracovat v podani®

presmérovan na souhrnnou stranu s ptehledem souborl k odeslani.

Vv Dalsi prilohy

Ostatni prilohy

B piiloha v listinné podobé | 1. Nahrét soubor
con

Obr. 23 Pokracovat na odeslani ZOP

Prijemce dotace jesté jednou ovéfi, ze nahral pozadované pfilohy.

Pokud je vSe v poradku, zaskrtne pole ,Souhlasim s podobou Zadosti o platbu®. Po zaskrtnuti

se automaticky zpfistupni tlacitko , Podat zadost".

Q Vyhledat typ pilohy
v Dalsi prilohy

Ostatni prilohy

B CmDocument_1578651455091.pdf
e

Celkova velikost piiloh: 3MB
* Souhlasim s podobou Zadosti a dalsimi zavazky. &

S

Obr. 24 Souhlas a s podobou Zadosti o podani

Pro opravu chybné nahrané Zadosti o platbu, pfiloh ¢i jejich oznaceni nebo popisu, se Ize

vratit k pfedchozimu kroku pomoci tlacitka , Zpét".

r N s

Prostfednictvim tlacitka ,Podat zadost" dojde ke generovani Zadosti a pfiloh, pfi kterém

probihd kontrola formuldie Zadosti o platbu.
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V piipadé, Ze je Zadost o platbu v poradku, stav generovani zobrazi 100% a pfijemci dotace

se zobraci Cislo jednaci podani. Sou¢asné ma moznost pfechodu na ,odeslana podani*.

Zadost byla Gspésné zalozena

A Miéné zpriv Cislo jednaci odeslané zadosti

V pifpads prediozent pifloh k Zédosti o platbu v listinné podobé, musf byt tyto piilohy doruceny nejpozdéji do S pracovnich dnii od odesléni Zadosti o platbu na Podatelnu prislusného RO SZIF.

Typ Dopliujici ddaje

k Zadosti 18/001/19210/231/061/002060 Cislo jednaci:
PRV Zidost o platbu PRV 14-20, Mistni rozvoj 2018 - Zadost o platbu 19.2.1 Podpora provadéni operaci v ramci komunitné vedeného mistniho rozvoje - vyzva 001 SZIF/2020/0000497 10012020 121408 Q
Pofizeni mobilnich pristreskd a prislusenstyf k celnimu nakladaé Q Platny podpis

+ Pokracovat na odeslan podani

S Prechod na prehled odeslanych podani I:>

Obr. 25 Uspé&sné odeslané zadost o platbu

Odeslana podani

Zobrazuji zéznamy od: 10.01.2019 do: 11.01.2020

B Podrobné postupy PRV | I Podrobné postupy OPR
fesiedalior =
MR et b mm

k 24dosti 18/001/19210/231/061/002060 é&bjEdnacﬁ 10.01.2020

PRV Zédost o platbu PRV 14-20, Mistni rozvoj 2018 - Zédost o platbu 19.2.1 Podpora provédén operaci v rémci komunitné vedeného mistniho rozvoje - vyzva 001 SZIF/2020/0000497 i Q
Poiizeni mobilnich pristiesku a piislusenstvi k celnimu naklada¢ R Platny podpis —
19-KON-1000664732-002 Chlo junact 31102019

gra Deklarace chovu koni ANC 2019 SZIF/2019/0642203 Q

57517 13:42:26

R Nepodepséno

Obr. 26 Seznam odeslanych podani

Pomoci Akce ,lupa" si pfijemce dotace mize zobrazit detail podani, ve kterém nalezne

podanou Zadost o platbu a Potvrzeni o pfijeti.

1C: 48133981 DIC: CZ48133981 strana 21z31


mailto:info@szif.cz

Ve Smeckach 33, 110 00 Praha 1
tel.: +420 222 871 620
fax: +420 222 871 765

Statni zemédeélsky intervencni fond e-mail: info@szif.cz; www.szif.cz

Nézev projektu

Pofizeni mobilnich pristfeski a pfislusenstvi k celnimu naklada
Vyzva JI MAS K Zadosti

1 1000252493 18/001/19210/231/061/002060
Zadost

13 Z4dost o platbu PRV 14-20, Mistni rozvoj 2018
Potvrzeni

Obr. 27 Detail podani

Vedkeré dokumenty si miZe oteviit, pfipadné uloZit do svého PC.

Potvrzeni o prijeti se na Podatelnu RO SZIF nepodava.

Zadost o platbu je podana okamzikem odeslani Zadosti z Portalu farmare.

V pripadé, ze prijemce bude predkladat nékteré prilohy v listinné podobé,
musi tak ucinit nejpozdéji do 5 pracovnich dnti od okamziku odeslani
Zadosti o platbu z Portalu farmare.

Pozn.: Pokud méte uloZeno vice verzi ZoPl, je potfeba vZdy pozorné vybrat verzi, kterou

chcete opravdu odeslat. Podani neni mozné opakovat!!!
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5. Reseni problému

PFi generovani ZoPl nebo jejim odesilani se mdze vyskytnout fada nepredvidatelnych situaci,
které znemozni Uspé$né dokonceni podani ZoPl pies PF. V ptipadé jakychkoli chybovych
upozornéni, které nesouvisi s moznymi problémy nastinénymi v tomto dokumentu, se s
problémem obratte na infolinku SZIF ¢i telefonni kontakt uvedeny na PF. Pfipadné nejasnosti
ohledné vyplnéni formulafl je mozné smé&fovat také pfimo na pracovniky Oddé&leni kontrol

Leader a Spoluprace CP SZIF.

K co mozna nejpodrobnéjsi specifikaci problému vzdy pro jistotu pripojte i printscreen

obrazovky s chybovym hlasenim, aby bylo mozné rychle identifikovat pfi¢inu problému.

Pro praci v prostfedi Portalu farmare je doporuceno pouzit internetovy prohlize¢ Internet
Explorer verzi 9 a vyssi. V pripadé prace v prostiedi jiného prohlizeCe, byly jiz pfi zpracovani
Zadosti o dotaci zaznamenany znacné technické komplikace a Zadosti nebylo mozné z PF

odeslat.
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6. Pfedlozeni priloh k Zadosti o platbu na Podatelné RO SZIF

Odeslédnim Zadosti o platbu z PF neni proces podéni zcela dokonc¢en. Administrace zaslané

Zadosti o platbu bude zah&jena nejdfive po uplynuti Ihity pro podani pfiloh v listinné podobé.

Zadost o platbu musi byt z Portalu farmafe odeslana nejpozdéji do smluvniho
terminu pro predlozZeni ZoPl (termin dle Dohody ¢ HIaddeni o zménach). Nedodrzeni
tohoto terminu bude v zavislosti na délce prodleni vyhodnocovano v souladu

s kapitolou 7.2 Zmény v pribéhu realizace, pism. d) obecné c¢asti Pravidel.

Doruceni je mozné provést predevSim osobné ¢i prostrednictvim postovniho dorucovatele

(kuryra).

Prilohy musi byt opatreny registracnim Cislem zadosti, ke které se vztahuji.

Pfijemce dotace by mél mit na paméti, Ze jiz podani Zidosti o platbu na MAS je
povazZovano za ukonceni realizace projektu. Veskeré vydaje musi byt ve chvili

predloZzeni Zddosti o platbu na MAS zrealizovany a uhrazeny v souladu s podminkami
Pravidel 111

Referent kontrol obvykle do 5 pracovnich dnli po zaevidovani Zadosti o platbu na Podatelné
RO SZIF 7adost zaloZi, nasledné provede kontrolu Gdaji na formulafi Zadosti a kompletnost
doloZenych pfiloh. V tuto chvili se je$t& nejedna o kontrolu zpUsobilosti jednotlivych vydajt
ani souladu realizace projektu s podminkami Pravidel, ale pouze o kontrolu spravnosti a

Uplnosti vyplnéni formulaid a predlozenych ptiloh.

Provedeni z&kladni kontroly nemusi vzdy znamenat, ze Zadost o platbu bude bezprostifedné

poté zaregistrovana.

V pripadé, kdy odpovédny referent zjisti, e k dané Zadosti o dotaci existuje Hlaseni o
zménach, které nebylo ke dni podéani Zadosti o platbu uzavieno/vyporadano, bude proces
prijmu ZoPI preruden a do uzavieni predmétného Hlaseni o zménach nebude v procesu piijmu
ZoP| pokracovano. Tato skute¢nost miZe nastat zejména v pfipadé, kdy v den predlozeni

Zadosti o platbu poda prijemce dotace soucasné i Hldseni o zménach.
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O prerudeni procesu pfijmu Zadosti o platbu z uvedeného dlivodu bude pfijemce dotace
informovan prostfednictvim formulare ,,Ozndmeni o ddvodu zdrZeni administrace v réamci

prijmu Zadosti o platbu".

S ohledem na usnadnéni a urychleni administrace Zadosti o platbu by pfijemce dotace mél

veskeré zmény hlésit, pokud je to mozné, vzdy s dostateénym predstihem pred podanim ZoPl.

V pfipadé, kdy odpovédny referent zjisti opravitelné nedostatky ve vyplnéni formuléie Zadosti
o platbu a/nebo zjisti, ze nebyly dolozeny véechny pozadované piilohy k Zadosti o platbu,
bude pfijemce dotace prostfednictvim formuldife Chybniku k Zidosti o platbu vyzvan k

doplIné&ni/opravé ZoPl.

Do okamziku doplné&ni pozadovanych dokumentl nebo do uplynuti Ihity pro Chybnik nebude

Z&dost o platbu zaregistrovéna a administrace bude pozastavena.
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7. Doplnéni Zadosti o platbu

Pokud odpovédny referent zjisti zasadni nedostatky ve vyplnéni Zadosti o platbu & Soupisky
Ucetnich dokladd a/nebo zjisti, Ze nebyly doloZeny véechny poZadované pfilohy, vyzve
prijemce dotace k dopinéni/opravé ZoPl, respektive k predloZzeni pozadovanych pfiloh
prostfednictvim formulafe Chybniku k Zadosti o platbu (dale jen ,Chybnik").

Zalezi vzdy na povaze nedostatkd, jakou formou bude oprava ¢&i doplnéni provedena.

> Drobné formalni nedostatky a prehlédnuti - takové, u nichz Ize jednoznacné
prokazat, ze se nejednd o pochybeni s vlivem na korekce/sankce a spravnost udajd Ize
ptipadné ovéfit i jinymi doklady (napf. chybné uvedeni Fadi, mérnych jednotek,
celkového souctu, atd. ...,)

- Ize Fesit prostym narovnanim vykazanych Udajd na zakladé vzajemné spoluprace mezi
prijemcem dotace a odpovédnym referentem: referent, ktery Zadost o platbu
administruje, provede na zaklad& dohody s pfijemcem opravu/doplnéni Gdaji pfimo do
formulare Zadosti o platbu, ktery piijemce dotace podal (uploadoval) prostiednictvim
PF

- v téchto pripadech nemusi byt vystaven Chybnik k Z&dosti o platbu a oprava nemusi
byt provedena doplnénim formulaie ZoPI pies PF

- proaktivni spoluprace prijemce dotace je vSak zcela zasadni.

> Zasadni nedostatky, nevyplnéni Gadaj& - nevyplnéni relevantnich Gdajd, zejména
vétsiho mnozstvi dat, které nejsou pouze formalnim nedostatkem, pfripadné nesoulad
Udajd na Zadosti o platbu a Zadosti o dotaci (napf. monitorovaci a hodnotici indikatory,
zmeény plynouci z administrace HlaSeni o zménach, aj...). V takovém pfipadé je vystaven
Chybnik k Zadosti o platbu a pfijemce dotace zajisti doplnéni Zadosti o platbu
v elektronické podobé prostfednictvim PF.

> Chybéjici prilohy - nebyly dolozeny vSechny povinné pfilohy dle obecnych a specifickych
podminek Pravidel

- na zédkladé Chybniku k Zadosti o platbu pfijemce dotace doru¢i pozadované pfilohy

v elektronické podobé prostfednictvim PF (vzdy spolu s formuldfem Zadosti o platbu) ¢i

v listinné podob& na Podatelnu pfisludného RO SZIF do terminu Ihty pro Chybnik

(v takovém pfipadé je s ohledem na jednoznaénou identifikovatelnost dokument( nutné

v

prilohy oznadit req. ¢islem p¥islusné Zadosti o platbu).
V Chybniku k Z&dosti o platbu jsou uvedeny vdechny zjisténé nedostatky, u kterych je

pfijemce dotace povinen zajistit napravu. V tomto sdéleni je také uvedena lh(ta pro
doplnéni a kontakt na referenta Oddéleni kontrol projektovych opatfeni RO SZIF, ktery
danou Z&adost o platbu administruje.

O Chybniku je informovana také pfislusna MAS.
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_ ’SrZII IF V1 1 1 0-07 Ve Smeikich 33, 110 00 Praha 1

tel.: +420 222 871 620
fax: +420 222 871 765

e-mail: info@szif.cz; wiww.szif.cz
Nase £.j.: o
Vyrizuje: Petrovice 20
Telefon:
E-mail:

679 02 Petrovice

Datum: 27.11.2017

Chybnik k Zadosti o platbu
VaZena pani, vazeny pane,

dne 23.11.2017 byla zaevidovana Vami predloZend Z&dost o platbu:

Registracni cislo:

Nazev Zadatele:

IC/RC (datum narozeni):
Nazev projektu:
Operace:

19.2.1 - Podpora provadéni operaci v ramci komunitné
vedeného mistniho rozvoje

Zadost o platbu viak nemohla byt zaregistrovana z diivodu chybé&jicich dokladd & nespravné
vyplnénych udajii uvedenych nize:

Nazev pfilohy

Kontrola pfilohy Vysvétlivka
Kontrola adaji na Zadosti: specifické udaje projektulProsim o doplnéni ZoP D -
jsou vyplnény ISpecifické udaje pole € 18

Doklad o uhrazeni zavazku dodavateli -

IChybi hlaviéky z vypisi z
prosta kopie

ctu za 4,5,10 a 11 mésic
roku 2017

Vv pfipadé nedostatk(i ve formulafi Zadosti o platbu & v priloze, jeZ je souiésti elektronické
Zadosti o platbu, zaslete doplnénou Zadost znovu v elektronické podobé& prostifednictvim
Portalu farmafe nejpozdéji do 05.12.2017. V pfipadé, Ze byly nedostatky shledany pouze v
chybé&jicich pfilohach v listinné podobé&, doructe poZadované dokumenty do uvedeného
terminu osobné & poStou na Podatelnu prisluéného RO SZIF.

S pc-zdravem elektronicky podepsano

Obr. 28 FormulaF Chybniku s popisem nedostatkd

Termin pro predlozeni doplnéné ZoPl/ptiloh je minimalné 21 kalendafnich dna (dle
obecnych podminek Pravidel), individudini Ihita se odviji od charakteru zjisténého

nedostatku, a mUZe byt stanovena po dohodé pfijemce dotace s odpové&dnym referentem.

Pozaduje-li prijemce dotace prodlouzit IhGtu pro doplnéni ZoPl/ptiloh, pozéda o prodlouzeni
Ihdty Chybniku pisemné, je$té pred uplynutim stanovené Ihity.
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Pokud nebudou zjist&né nedostatky odstran&ny ve Ih(té stanovené Chybnikem (ptijemce
dotace opravu ¢& doplnéni neprovede vibec nebo je provede chybné&), bude v administraci

prijmu ZoPl pokrac¢ovano v souladu s podminkami Pravidel (sankce/korekce).

Prijemce dotace tedy nejprve zjisti, o jaké nedostatky a v jakych formulafrich se jedna
a zda je nutné provést doplnéni celé Zadosti o platbu a/nebo dolozit chybé&jici pfilohy. V
pfipadé, Ze pfijemci dotace nebudou zjisténé nedostatky a pozadavky na doplnéni uvedené

v Chybniku zcela jasné, bude kontaktovat odpovédného referenta RO SZIF.

Pfijemce dotace na zadkladé Chybniku doplni formuldF Zadosti o platbu pouze
prostiednictvim PF. Zadost o platbu a v ni vloZenou pfilohu, Soupisku tcetnich dokladd,

nelze jinym zplsobem doplnit.

Prostiednictvim PF Ize provést také doplnéni p¥iloh k Zadosti o platbu.
Cely proces probiha stejné jako proces uploadu Zadosti o platbu pfi podani.

PFi doplnéni Zadosti o platbu prostiednictvim PF zvoli pfijemce typ podani ,Doplnéni
zadosti o platbu":

rok 2079

< <
Deklarace chovu koni Prokazani produkce ovoce a jahod
Zadosti PRV - projektova opatfeni
<
Zadosti PRV - projektova opatieni Zadost o dotaci PRV Zadosti o dotaci pies MAS Dolozen pfiloh k Zadosti o dotaci
3 < < <
Doplnéni Zadosti o dotaci Doplnéni zadosti/piiloh k Dohodé Zadost o platbu Doplnéni Zadosti o platbu
< < <
Hlaseni o zménach Hlageni o zménach PRV2007-2013 Dalsi pilohy k zédostem Zadani vefejné zakazky PRV
< <
Zadosti MAS Zadost o standardizaci MAS Realizace SCLLD Spoluprace MAS

Obr. 29 Doplnéni zadosti o platbu

Vygenerovat ,, Doplnéni Zadosti o platbu” je nutné i v pripadé, Ze jsou prostiednictvim PF doplfiovany

pouze ptilohy k Zadosti o platbu. Samotné ptilohy bez doplnéni Zadosti o platbu neni mozné
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uploadovat. Formular se vSak nemusi Zadnym zplsobem upravovat. Pouze uloZit do PC Zadatele a

pozdéji nahrat spolu s doplfiovanymi pfilohami na PF.

Uploadovat (podat) Ize pouze nové vygenerovanou Zadost pro dopinéni. Neni
mozZné provadét zmény do formulaie Zadosti o platbu, ktery pFijemce odeslal na
SZIF pri podani 111

Zasadné se nedoporucuje ve formulafi provadét jiné nez pozadované opravy a doplnéni.
Doplnéna zadost prochazi znovu kontrolou a jakékoli nepoZzadované zmeény ve formulafi
budou predmétem dalsich provérovani. Veskeré dalsi zmény a nesoulad na Zadosti o platbu
od Z&dosti o dotaci, které nebyly predmétem HIageni o zmé&ndach nebo nebyly schvéleny,

budou posuzovany dle podminek Pravidel (sankce/korekce).

Po provedeni pfipadnych zmén necha pfijemce dotace formular opét stvrdit elektronickym
podpisem zastupce MAS. Bez elektronického podpisu MAS nelze formulaF Doplnéni ZoPI (ani

samotné prilohy k ZoPl) pres Portal farmare podat!!!

Doplnéni zadosti o platbu je mozné pouze jednou. Dalsi doplnéni ani
oprava neni mozna, pred podanim je proto nutna pecliva kontrola

spravnosti vyplnénych udaja!!!
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8. Zaregistrovani Zadosti o platbu

Pokud nebude v rdmci piijmu Z&adosti o platbu zjistén Zadny nedostatek & nesoulad,
respektive po vyporadani administrace Chybniku k Zadosti o platbu, dochazi k zaregistrovani

Z&dosti o platbu.

Od tohoto kroku se odviji vedkeré administrativni Ih(ty tykajici se kontrol a proplaceni dotace.
Z&dost, v pripadé, ze doslo sou¢asné se zaregistrovanim také k ozndmeni o zahajeni kontroly,
jiz nelze vzit zpét, vyjma soucasného odstoupeni od Dohody o poskytnuti dotace a ukonceni

jeji administrace ze strany SZIF.

Pfijemce dotace/piislusnd Mistni akéni skupina je o zaregistrovani Zadosti o platbu

informovén/a prostiednictvim formuléfie ,0zndmeni o zaregistrovani Zadosti o platbu".

Soucasné s Ozndmenim o zaregistrovani Zadosti o platbu (neni to véak podminkou) mize byt
pfijemce dotace/pfislusna MAS informovan/a o zahajeni kontroly projektu (Oznameni o
zahajeni kontroly). Jedna se o krok, po kterém je slozka Zadatele podrobena nejprve
administrativni ¢asti kontroly. O terminu kontroly fyzické realizace projektu bude pfijemce

dotace/pfislusna MAS informovan/a prostiednictvim Ohlaseni navstévy na misté.
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9. Zpétvzeti zadosti o platbu

Po odeslani Zadosti o platbu a doruéeni Potvrzeni o prijeti na Podatelnu mézZe dojit k situaci,

kdy pfijemce dotace potiebuje podanou ZoPl stdhnout.

Na zakladé provadéciho Nafizeni komise (EU) ¢. 809/2014 ze dne 17. ¢ervence 2014, kterym
se stanovi provadéci pravidla k nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 1306/2013,
pokud jde o integrovany administrativni a kontrolni systém, opatfeni pro rozvoj venkova a
podminénost, by mél byt pfijemci dotace tento krok umoznén v souladu s ¢l. 3 Zpétvzeti

zadosti o podporu, zadosti o platbu a ostatnich prohlaseni.

Pfijemce dotace ma moznost stahnout jiz predloZzenou zadost i jeji Cast, ovsem pouze za

nasledujicich predpokladl vyplyvajicich z vy$e uvedeného Nafizeni:
1. Zadost o zpétvzeti Zddosti o platbu & jeji Casti je nutné podat pisemné;

2. Pokud byl pfijemce dotace jiz informovan o nesouladu v dokladech, které jsou predmétem
Zadosti o staZeni, nebo jiZ byla zaregistrovdna Zadost o platbu, pfipadné byl pfijemce dotace

i informovan o zahdajeni kontroly, nelze zpétvzeti zadosti (¢i pfedmétné Casti) povolit;

3. Zpétvzeti uvede prijemce dotace/Zadost o platbu do postaveni, v némz se nachéazeli pfed
podanim predmétnych dokladd nebo jejich &asti - zejména s ohledem na Ihity pro podani

ZoPl ¢ realizaci projektu (plati pGvodni IhGty pfed poddnim ZoPl).

V pFipadech, kdy bude pfijemce dotace pozadovat zpétvzeti jiz predlozené Zadosti o platbu,
kontaktuje RO SZIF, referenta Oddéleni kontrol projektovych opatieni, ktery pfijemci

poskytne formular pro Zpétvzeti zadosti a provede nezbytné souvisejici administrativni kroky.

Zpétvzeti zadosti o platbu Ize provést k jednomu projektu (v ramci jednoho ¢lanku) pouze

jedenkrat.

Zadost o platbu nelze vzit zpét, pokud byl jiz k zadosti vystaven Chybnik a/nebo bylo

oznameno zahajeni kontroly.

Pozn.: uvedeni pfijemce do postaveni, v némzZ se nachazel pfed podanim Zadosti nebo jeji
éasti znamend, Ze veskeré administrativni terminy a IhGty budou pocitany aZz od pfedloZeni
platné Zadosti o platbu, tj. smluvni termin pro pfedloZeni Zadosti o platbu stéle plati a termin
skute¢ného predloZeni Zadosti o platbu nastane aZ pfi pfedloZeni dal$i/nové Zadosti o platbu.

Tuto skutecnost musi prijemce dotace vzdy zvazit, s ohledem na smluvni termin pro
predlozeni ZoPl sledovat a ménit a v pfipadé zpétvzeti poclitat s moznymi sankcemi za
nedodrzeni smluvniho terminu pro predloZzeni ZoPlI.
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