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Uvod

Smeérnice je vypracovana s cilem stanovit jednotna zdvazna pravidla v oblasti fizeni vyzev a hodnoceni
projektd MAS. Smérnice je zpracovana jako dokument v programovém obdobi 2021-2027 pro OP TAK
(Operacni program Technologie a aplikace pro konkurenceschopnost) v ramci realizace SCLLD MAS
Podhii Zeleznych hor, o. p. s. na obdobi 2021-2027.
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1. Vypracovani a aktualizace smérnice

Smérnice je v souladu s platnou vnitini dokumentaci MAS Podh(Fi Zeleznych hor (zaklddaci smlouva,

statut), s Metodickym pokynem pro vyuZiti integrovanych nastrojd a regionalnich akcnich plant v

programovém obdobi 2021-2027 a s dokumentem ,Akceptace programového rdmce OP TAK

integrované strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje ze dne 3.7.2023“.

Smérnice definuje pisemné postupy pro vyhlaseni a zménu vyzev, pro pfijem projektovych zamér(

mimo MS2014+, pro jednani orgdnG MAS Podhiifi Zeleznych hor k projednani projektovych zamér(

podanych do vyzev MAS Podhiifi Zeleznych hor, pro posouzeni souladu projektového zaméru s

programovym rdmcem OP TAK a dal$i povinnosti MAS Podhii¥i Zeleznych hor vyplyvajici z dokumentu

»Akceptace programového ramce OP TAK integrované strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje
ze dne 3.7.2023“.

Stanoveni odpovédnosti:

zodpovédnost za distribuci verfejnych prostfedkl a provadéni SCLLD v tzemni plsobnosti MAS
Podhifi Zeleznych hor: Valnd hromada partnert MAS

vypracovani a aktualizace smérnice: manazer Programového rdmce OP TAK

celkové fizeni ¢innosti v souvislosti s hodnocenim a vybérem projektovych zamér(: manazer
Programového rdmce OP TAK

celkové fizeni implementace programového ramce OP TAK: manaZer Programového ramce OP
TAK

zaméreni vyzev: rozhodovaci orgdn MAS, tj. Programovy vybor

pfiprava a vyhlaseni vyzvy: manazer Programového ramce OP TAK

organizace jednani pfislunych orgdnd MAS Podh(¥i Zeleznych hor v souvislosti s hodnocenim
a vybérem projektovych zamér(: manazZer Programového ramce OP TAK

vécného hodnoceni projektovych zamérG: vybérovy orgdn MAS, tj. Vybérova komise

vybér projektl dle alokace vyzvy MAS a vydani souladu projektového zaméru se SCLLD:
rozhodovaci organ MAS, tj. Programovy vybor

prezkum v pripadé podani Zadosti o pfezkum hodnoceni: kontrolni orgdn MAS, tj. Kontrolni a
monitorovaci vybor MAS

komunikace s RO OP TAK a s 7adateli, animace Uzemi v rdmci implementace Programového
ramce OP TAK: manazZer Programového rdmce OP TAK
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2. ldentifikace MAS

Nazev subjektu Podhafi Zeleznych hor o.p.s.

Pravni subjektivita Obecné prospésna spolec¢nost

ICO 27494 373

Adresa sidla Malec 48, 582 76 Malec

Adresa kancelare Sladovnicka 198, 583 01 Chotébor
Statutdrni zastupce Mgr. Jaromira Valehrachova, Ph.D.
Webov4 stranka http://www.podhurizeleznychhor.cz
Datova schranka nd5zfy

2.1 Administrativni kapacity

NiZe je uvedena struktura organli MAS. V kapitole administrativni kapacity je uvedeno vymezeni
pravomoci a odpovédnosti osob a organ(, zapojenych do hodnoceni a vybéru projektl a déle je zde
oSetfen mozny stfet zajmd. Mistni akéni skupina vznikla za dcelem uskutecrovani komunitné
vedeného mistniho rozvoje na zédkladé SCLLD.

Kompetence povinnych organd MAS Podhlfi Zeleznych hor upravuje Statut spolenosti.
https://www.podhurizeleznychhor.cz/statut-podhuri-zeleznych-hor-o-p-s/

Zpusob vlastniho jedndni orgdani MAS je rozepsan v jednacich tadech téchto organ(:
https://www.podhurizeleznychhor.cz/jednaci-rady-organu-mas/

MAS Podhifi Zeleznych hor ma tyto orgdny:

Valna hromada je nejvy$sim orgdnem mistni akéni skupiny. Valnou hromadu tvofi vsichni partnefi
MAS. Jednani je upraveno Jednacim radem, ve kterém je uveden zpUsob prepoctu hlasovacich prav.
Pravomoci VH upravuje Statut.

Programovy vybor je rozhodovacim organem MAS. Clenové jsou voleni z partnerd MAS, pficemi
verejny sektor ani zadna ze zdjmovych skupin nepfesdhne 49 % hlasovacich prav. Kompetence
programového vyboru jsou vymezeny Statutem spolecnosti a Standardy MAS.

Jednani PV se podrobnéji zabyvd jednaci fad https://www.podhurizeleznychhor.cz/wp-
content/uploads/2023/08/jednaci-rad-pv.pdf

Vybérova komise je vyb&rovym organem MAS. Clenové jsou voleni ze subjektd, které na tzemi MAS
prokazatelné pUlsobi, pficemzZ verejny sektor ani Zadna ze zdjmovych skupin nepfesdhne 49 %
hlasovacich prav. Kompetence Vybérové komise MAS jsou vymezeny Statutem spolecnosti. Hlavnim


https://www.podhurizeleznychhor.cz/statut-podhuri-zeleznych-hor-o-p-s/
https://www.podhurizeleznychhor.cz/jednaci-rady-organu-mas/
https://www.podhurizeleznychhor.cz/wp-content/uploads/2023/08/jednaci-rad-pv.pdf
https://www.podhurizeleznychhor.cz/wp-content/uploads/2023/08/jednaci-rad-pv.pdf
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Ukolem tohoto organu je hodnoceni projektll na zakladé objektivnich kritérii. Vybérova komise
navrhuje poradi projektll podle poctu bodli dosazenych ve vécném hodnoceni.

Jedndnim VK se podrobnéji zabyva jednaci fad https://www.podhurizeleznychhor.cz/wp-
content/uploads/2023/08/jednaci-rad-vk.pdf

MAS muZe vyuZivat externi experty, jejich vybér se pak fidi nasledujicimi pravidly:

Zpracovatelé hodnoceni jsou odborniky v urcité oblasti, nejsou ¢leny organl MAS ¢i jeji zaméstnanci.
Zpracovatelé hodnoceni nesmi byt ve stfetu zajmu, podepisuji eticky kodex. S externim zpracovatelem
bude uzaviena DPP/DPC pfipadné m(ze byt posudek dle domluvy zpracovan i zdarma, MAS vyuZije
odborniky pro vécné hodnoceni.

Externi zpracovatel bude vybran na zakladé téchto parametr(:

e dosazené vzdélani v pozadovaném oboru,
e praxe v pozadovaném oboru,
e zkusSenosti s hodnocenim projektd.

Vyse uvedené parametry mohou byt v pfipadé potreby rozsiteny.

Kontrolni a monitorovaci vybor je kontrolnim organem MAS. Clenové jsou voleni z partnerd MAS.
Kompetence Kontrolniho a monitorovaciho vyboru MAS jsou vymezeny Statutem spolecnosti.
Kontrolni organ provadi pfezkum hodnoceni a fesi stiznosti na ¢innosti MAS.

Jednani KMV se podrobnéji zabyva jednaci fad https://www.podhurizeleznychhor.cz/wp-
content/uploads/2023/08/jednaci-rad-kmv.pdf

KanceldaF MAS neni organem MAS, ale administrativni jednotkou MAS. Tvofi ji vedouci SCLLD a
manazer MAS, ktefi odpovidaji za ¢innosti, které vyplyvaji z jejich pracovni ndplné. Za chod Kanceldre
MAS je odpovédny vedouci SCLLD. Pracovni naplfi manaZzera MAS a vedouciho SCLLD je soucasti
pracovni smlouvy. V pfipadé stfetu zajm( se pracovnici Kancelafre MAS navzajem zastupuji. Pro
realizaci strategie CLLD, programového ramce OP TAK jsou zajistény 2 Uvazky:

Vedouci SCLLD

Ma na starosti realizaci SCLLD tak, aby byla co nejvice naplnéna v daném casovém harmonogramu.
Vedouci zaméstnanec SCLLD koordinuje ¢innosti k naplnéni SCLLD s partnery a subjekty v regionu,
deleguje jednotlivé ukoly na zaméstnance apod. Zabezpecuje archivaci dokumentd, jedna za MAS
v rdmci napliovani SCLLD s fidicimi organy operacnich program( (dale OP), provadi ¢innosti vyplyvajici
z obecnych a specifickych pravidel fidiciho organu. Vedouci SCLLD a manaZer MAS, jako osoba
podilejici se na hodnoceni projektovych Zadosti, podepise pred zahajenim hodnoceni Eticky kodex.

V dobé nepfitomnosti ho zastupuje manazer Programového ramce OP TAK.
Kancelai MAS

Kancelaf MAS neni organem MAS, ale administrativni jednotkou MAS, jeji Ukoly jsou dany Statutem.
Kancelar MAS tvofivedouci pracovnik (manazer) MAS a zaméstnanci, ktefi odpovidaji za ¢innosti, které
vyplyvaji z jejich pracovni naplné. Za chod kanceldfe MAS je odpovédny vedouci pracovnik MAS.
Kancelaf MAS ma internetové stranky https://www.podhurizeleznychhor.cz/



https://www.podhurizeleznychhor.cz/wp-content/uploads/2023/08/jednaci-rad-vk.pdf
https://www.podhurizeleznychhor.cz/wp-content/uploads/2023/08/jednaci-rad-vk.pdf
https://www.podhurizeleznychhor.cz/wp-content/uploads/2023/08/jednaci-rad-kmv.pdf
https://www.podhurizeleznychhor.cz/wp-content/uploads/2023/08/jednaci-rad-kmv.pdf
https://www.podhurizeleznychhor.cz/
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Kancelar MAS se sklada z projektovych manazer SCLLD pro Programové ramce. Tito pracovnici mohou
pracovat pro SCLLD na ¢aste¢né uvazky. Cinnost kancelafe fidi vedouci manazer. Vedouci SCLLD a
manazer MAS, jako osoba podilejici se na hodnoceni projektovych Zadosti, podepise pred zahajenim
hodnoceni Eticky kodex.

3. Animace

Popis animacni ¢innosti je definovan v koncepcni ¢asti SCLLD, tento dokument je zvefejnén na webu:
https://www.podhurizeleznychhor.cz/wp-content/uploads/2023/10/CLLD 21 04 163-Signovana-
pro-podani-do-MS2021.pdf

4. Vyzvy MAS

Vlyzva MAS musi byt v souladu s Programovym dokumentem OP TAK, vyzvou Ridiciho orgdnu OP TAK
(dale RO OP TAK) a SCLLD. Vyzva MAS je kolova a je vyhlaovana mimo MS2021+. MAS zasild RO OP
TAK dokumentaci k vyzvé na vyzaddni ze strany RO OP TAK.

4.1 Harmonogram vyzev MAS

Harmonogram vyzev MAS zpracovava na zakladé usneseni Programového vyboru MAS Podhari
Zeleznych hor pracovnik kanceldfe MAS. V pFipadé potfeby zajistuje kanceldF MAS aktualizaci
harmonogramu. Kanceldi MAS zasild na RO OP TAK harmonogram vyzev a jeho aktualizace.
Harmonogram vyhlasovdni vyzev se bude odvijet od miry cerpani a plnéni strategie CLLD.
Harmonogram vyzev zvefejriuje kancelai MAS na webu: https://www.podhurizeleznychhor.cz/

Odpovédnost za zvetejnéni harmonogramu ma manazer MAS.

Schvédleny harmonogram vyzev zverejiiuje na webu kancelatr MAS do 10 pracovnich dni od jeho
schvéleni a zaroven ho v této |h(ité zasila na RO IROP prostiednictvim e-mailu clld@mpo.cz

4.2 Priprava vyzvy MAS a jeji vyhlasovani

RO OP TAK vyhladuje vyzvy pro piedkladdni projektl z integrovaného nastroje CLLD (tzv. nadfazena
vyzva). MAS Podhiifi Zeleznych hor reaguje na vyhlaseni vyzvy RO OP TAK pfipravou vyzvy MAS PodhdiFi
Zeleznych hor na pFijem projektovych zamérd, vyzva MAS je vyhla$ovéana mimo monitorovaci systém
MS2021+. Vyzva MAS Podhiifi Zeleznych hor je kolova, hodnoceni jednotlivych zadosti probihd po
skonéeni terminu pro predkladani Zadosti o podporu. K projektovym zamérim, které vyhovi
podminkam vécného hodnoceni MAS vyda kancelaf MAS stanovisko o souladu s CLLD.

Vlyzva MAS Podhdfi Zeleznych hor je v souladu s OP TAK, vyzvou RO a schvélenou strategii CLLD.
Soudasti vyzvy jsou piilohy, které MAS Podhdfi Zeleznych hor stanovuje nebo piebird do své vyzvy.
Jednou z pfiloh jsou podminky administrativni kontroly a vécného hodnoceni, dale odkaz na Obecnd a
Specificka pravidla pro Zzadatele a pfijemce a odkaz na tuto Smérnici MAS Podhdifi Zeleznych hor. Vyzva
MAS Podh0fi Zeleznych hor je vyhlasovana na tzemi MAS Podhdfi Zeleznych hor, na kterém je
realizovana SCLLD.


https://www.podhurizeleznychhor.cz/wp-content/uploads/2023/10/CLLD_21_04_163-Signovana-pro-podani-do-MS2021.pdf
https://www.podhurizeleznychhor.cz/wp-content/uploads/2023/10/CLLD_21_04_163-Signovana-pro-podani-do-MS2021.pdf
https://www.podhurizeleznychhor.cz/
mailto:clld@mpo.cz
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V rdmci vyzvy MAS Podh(i¥i Zeleznych hor je vymezena alokace na jednotliva opatieni SCLLD. KancelaF
MAS Podhdfi Zeleznych hor zpracovavd znéni vyzvy véetné veskeré dokumentace pro zadatele a
prijemce, poskytuje potfebnou pomoc a informace Zadatelim.

MAS Podhifi Zeleznych hor vyhladuje vyzvu MAS zvefejnénim textu vyzvy MAS na internetovych
strankach MAS https://www.podhurizeleznychhor.cz/optak/

Casové podminky stanovené vyzvou musi respektovat nize uvedené lhaty:

e datum ukonceni ptijmu projektovych zamérl muze nastat nejdrive 30 kalendafnich dni po datu
vyhlaseni vyzvy a zahdjeni pfijmu zamérq,

e text vyzvy (véetné navazujici dokumentace) musi byt zvefejnén na webovych strankdch MAS
Podhii Zeleznych hor do konce doby udrZitelnosti viech projektt nebo do predloZeni zavéreéné
zpravy o provadéni programu podle toho, co nastane pozdé;i.

Zmény vyhlasené vyzvy provadi manazer Programového ramce OP TAK (nebo vedouci manazer) na
zdkladé zmény legislativy a nadfazené metodiky. Zména vyzvy musi byt radné odlvodnéng, tzn.,
obsahuje popis zmény, dlvod provedeni zmény, pfipadné dopady na administraci projektl
7adatelG/pFijemctl. MAS Podhdfi Zeleznych hor uvefejfiuje zménu vyzvy a jeji zdGvodnéni na svych
webovych strankach u vyhlasené vyzvy. Zodpovédnost za informovani o zméné vyzvy ma manazer
Programového ramce OP TAK.

Jeden Zadatel mUliZe podat jen jeden projektovy zamér. V pripadé, Ze Zadatel poda do jedné vyzvy vice
zaméru, bude do administrativni kontroly a hodnoceni zafazen zamér, ktery byl podan nejdfive, ostatni
zaméry stejného Zadatele budou vyfazeny.

5. Prijem projektovych zaméri — mimo MS2021+

Pfijem projektovych zdmér( od Zadatelll na MAS probihd mimo monitorovaci systém MS2021+.
Zadatel vyplIni formular projektového zdméru, vzor formulére je zvefejnén na webu MAS jako pfiloha
vyzvy. Jsou-li pro vécné hodnoceni pozadovany dalsi prilohy, je tato informace uvedena ve vyzvé a na
webu u vyzvy jsou zverejnény vzory dalSich priloh ¢i pokyny pro zpracovani téchto dalsich pfiloh.

Vyplnény formuladf Zadatel prevede do formatu pdf a elektronicky podepiSe statutarni zastupce
Zadatele nebo osoba oprdvnéna ¢i zmocnénd k zastupovani zadatele ve véci podani projektového
zaméru na MAS. PInd moc nebo jiny dokument definujici zmocnéni ¢i opravnéni je v tomto pfipadé
povinnou prilohou projektového zaméru.

FormulaF projektového zaméru s podpisem oprdvnéné osoby a pripadné dalsi pfilohy odesle Zadatel
e-mailem nebo datovou schrankou (bude upfesnéno ve vyzvé) jako pfilohu na adresu definovanou ve
vyzvé MAS.

Po prijeti projektového zaméru odesle manazer Programového ramce OP TAK Zadateli potvrzeni o
prijeti projektového zaméru.

Seznam prijatych projektovych zamérd zverejriuje manazer Programového ramce OP TAK na webovych
strankdch MAS Podh(iii Zeleznych hor do 5 pracovnich dnd od ukonéeni pfijmu zamérti na MAS.


https://www.podhurizeleznychhor.cz/optak/
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6. Hodnoceni a vybér projektovych zamért

6.1 Tvorba hodnoticich kritérii

Pred vyhlasenim vyzvy pro prijem projektovych zamérl musi MAS ptipravit kritéria pro hodnoceni v
ramci administrativni kontroly a pro vécné hodnoceni. MAS stanovuje primarné kritéria, ktera hodnoti
pfinos projektl k pInéni zdamér( a cill strategie CLLD. Kritéria jsou schvalovana

Programovym vyborem a jsou pfilohou vyzvy. Kritéria pro vécné hodnoceni jsou hodnotici, tzn. je
stanoveno bodové hodnoceni a srozumitelné oddvodnéni poctu bodd. Minimdlni bodova hranice
nebude nizsi nez 50 % z maximalniho poc¢tu bodd.

6.2 Kontrolni listy
MAS si mlzZe vytvofit Kontrolni listy pro hodnoceni projektd.

Kontrolni listy vychazeji z hodnoticich kritérii. Odpovédnost za pfipravu kontrolnich listl pro
hodnoceni, aktualizaci kontrolnich list ma manaZer Programového ramce OP TAK. Kontrolni listy
neschvaluje zadny organ MAS Podh(ii Zeleznych hor a jejich zpracovani je na zodpovédnosti manazera
Programového ramce OP TAK.

6.3 Administrativni kontrola

V rdmci administrativni kontroly formalnich nélezitosti a prijatelnosti projektového zaméru kontroluje
manazZer Programového rdmce OP TAK, zda Zadatel vyplnil veSkeré potfebné udaje v projektovém
zaméru, dolozil vSechny poZadované pfilohy, ddle kontroluje, zda je soulad v informacich mezi
jednotlivymi ¢astmi projektového zaméru a zda projektovy zdmér podepsala opravnéna osoba. Pred
samotnou administrativni kontrolou podepisSi odpovédné osoby Eticky kodex, ktery je soucasti
smérnice.

ManaZer Programového ramce OP TAK pfi zjiSténi nesouladu v informacich nebo chybéjicich udajich
vyzve Zadatele k doplnéni projektového zaméru. Toto doplnéni Ize provést pouze jednou. Lhita pro
doplnéni je 5 pracovnich dni od odeslani vyzvy k dopInéni. Zadatel ma moznost pozadat o prodlouzeni
Ihiity pro dopInéni, a to max. o 5 pracovnich dni. Zadatel nesmiv projektovém zdméru upravovat Gdaje,
k jejichZ doplnéni nebo vyreSeni nesouladu v informacich nebyl vyzvan. P¥i zjisténi, Ze Zadatel upravil
nebo doplnil néjaké udaje navic, nejsou tyto nové doplnéné informace relevantni pro vécné hodnoceni.

KanceldF MAS Podhdfi Zeleznych hor zahajuje administrativni kontrolu hned po ukonéeni Ihiity pro
podani projektovych zamér(. Lhita pro provedeni administrativni kontroly je 30 kalendafnich dni od
ukonéeni pfijmu zamérd, Ih(ita se pozastavuje po dobu, kdy méa Zadatel zamér k dopInéni. Dokonceni
administrativni kontroly se povazuje uplynuti lhity pro podani Zadosti pro prezkum, resp. po podani
vzdani se prava podani Zadosti o prezkum vsech Zadatell, resp. po vyfizeni Zadosti o prezkum ve fazi
administrativni kontroly.
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6.4 Vécné hodnoceni projektovych zaméra

Do vécného hodnoceni jsou pfedany manazerem MAS projektové zameéry, které prosly s kladnym
vysledkem administrativni kontrolou.

Vécné hodnoceni je hodnoceni projektovych zamérd na zakladé stanoveni kritérii. Pfi hodnoceni zajisti
MAS, aby nedoslo ke stfetu zajmd a proces hodnoceni a vybéru projektovych zamérl byl
nediskriminacni a transparentni. Zacatek vécného hodnoceni se pocita od doby, kdy jsou vSechny
projektové zaméry po ukoncené administrativni kontrole. Vécné hodnoceni je provedeno do 30
kalendarnich dni od ukonéeni administrativni kontroly (po uplynuti Ihty pro podani Zadosti o prezkum,
resp. Po podani vzdani se prava podani Zadosti o prezkum vsech Zadatell, resp. Po vyfizeni Zadosti o
prezkum ve fazi administrativni kontroly).

Hodnoceni projektovych zamérl provadi Vybérova komise MAS. Hodnoceni probihad dle kritérii
vécného hodnoceni. Projektovy zamér splni podminky vécného hodnoceni, pokud obdrzi ve vyzvé
stanoveny minimalni poéet bod( z maximalniho mozného poctu bodu.

Za vécné hodnoceni odpovidad Vybérovd komise MAS Podhdfi Zeleznych hor. Vybérovd komise
projedndva projektové zaméry a ve spolupraci s pracovniky kancelare MAS vytvafi zapis z projednani.

ManazZer programového ramce OP TAK pfipravuje podklady pro hodnoceni, tj. projektové zaméry a
jejich prilohy v prehledné podobé. ManaZer Programového ramce OP TAK zajisti proskoleni ¢lend
Vybérové komise o stfetu zdjmu, sezndmi cleny Vybérové komise s postupem pfi bodovani a
rozhodovani o doporuéenych/nedoporucenych projektovych zamérech. Podklady obdrzi c¢lenové
Vybérové komise pred jednanim.

MAS mé povinnost zvat na jednani Vybérové komise zdstupce RO OP TAK a musi zastupci RO OP TAK
umoznit Gcast na jednanich v roli pozorovatele, pokud o to zdstupce RO OP TAK pozada.

Projektové zaméry urcené k hodnoceni jsou predany clenim Vybérové komise pred jednanim VK.
Clenové Vybérové komise o zaméru nekomunikuiji s Zadateli.

Na zacatku prezencniho jednani Vybérové komise podepisuji ¢lenové Vybérové komise eticky kodex
obsahujici minimalné zdvazek nezavislosti, nestrannost, nepodjatosti a vylouceni stfetu zajmu (viz
pfiloha €. 1 tohoto dokumentu). Clenové Vybérové komise jsou vyzvani, aby nahlasili stfet zajmu.
Pokud je ¢len ve stfetu zajmu, je vyloucen z hodnoceni dané vyzvy (nehlasuje a nevyjadfuje se).

Vybérovd komise zpracuje findlni kontrolni list ke kazdému zdméru a o kazdém kontrolnim listu
probéhne hlasovani. Za sestaveni vyslednych kontrolnich listli zodpovidd manaZer Programového
ramce OP TAK (v pfipadé jeho nepfitomnosti se jedna o vedouciho manazera CLLD), ktery je pfitomen
na jedndani Vybérové komise.

Na jednani vybérové komise vznikne zdapis. Zapis obsahuje seznam projektovych zaméra dle
dosazenych bodu. Po jednani Vybérové komise je zapis vlozen manaZerem Programového ramce OP
TAK (nebo jim povéFenym pracovnikem kancelafe MAS) na webové stranky MAS Podh(¥i Zeleznych
hor.

V pfipadé rovnosti bodi a zaroven v pfipadé, Zze by alokace vyzvy nevystaéila na vsechny projektové
zaméry se stejnym poctem bodU, bude rozhodujici poradi ptijmu Zadosti o podporu, tj. termin pfrijeti
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projektového zdméru na MAS. O vysledku vécného hodnoceni je Zadatel informovan provérenym
pracovnikem kancelare MAS.

Zadost o prezkum vécného hodnoceni je mozno podat i v pfipadé pozitivniho i negativniho vysledku
hodnoceni. Zadatelé se mohou pfezkumu vzdat. Po vyFedeni pFipadnych 7adosti o pfezkum jsou
projekty predany Programovému vyboru, jakozto rozhodovacimu orgdnu MAS Podh(ii Zeleznych hor.

6.5 Vybér projektovych zaméru

Projektové zaméry v seznamu projektovych zamér( jsou pfedany ¢lendm Programového vyboru MAS.
Jeho hlavnim Ukolem je pak vybrat projektové zaméry, které ziskaji vyjadieni o souladu se Strategii
CLLD. Pro ziskani souladu se Strategii CLLD musi projektovy zamér splnit obé z nasledujicich
podminek:

1. Projektovy zamér splnil podminky vécného hodnoceni MAS (viz kapitola vécného hodnoceni)

2. Projektovy zamér s vysi poZadované dotace (celkovych zpiisobilych vydajii) se vejde do alokace MAS
v dané vyzvé MAS (pokud by se objevil projekt, ktery je tzv. hranicni tzn. Ze se vejde do zbyvajici alokace
napr. jen 50 %, miZe byt Zadatel osloven, zda ma o niZsi Edstku/alokaci zdjem.

Podminkou pro zatazeni projektového zdméru do procesu vybéru je splnéni podminek vécného
hodnoceni MAS Podhdfi Zeleznych hor. MAS méa povinnost zvat na jednani Programového vyboru
zastupce RO OP TAK a musi zastupci RO OP TAK umoznit G¢ast na jedndni v roli pozorovatele, pokud o
to zdstupce RO OP TAK pozada.

Jednani Programového vyboru se kona nejpozdéji do 15 pracovnich dnl od ukonceni faze vécného
hodnoceni (po uplynuti lhty pro podani Zadosti o prezkum, resp. Po podani vzdani se prava na podani
zadosti o prezkum vsech Zadatel(, resp. po vyfizeni Zadosti o prezkum ve fazi vécného hodnoceni).
Programovy vybor vybird projektové zaméry na zakladé ndvrhu Vybérové komise MAS Podh(fi
Zeleznych hor. Na za&atku prezenéniho jednani Programového vyboru podepisuji élenové Vybérové
komise eticky kodex (viz pfiloha ¢. 1 tohoto dokumentu).

Pfi vybéru projektovych zamérl plati poradi projektd a jejich bodové ohodnoceni z vécného
hodnoceni, nelze jej ménit. Vysledkem jednani Programového vyboru je seznam projektovych zamérd,
které byly vybrany a nebyly vybrany. K vybranym projektovym zdmérim vyda Programovy vybor
Vyjadreni o souladu se SCLLD MAS Podhdfi Zeleznych hor. Toto Vyjadieni je povinnou ptilohou piné
zadosti o podporu, kterou Zadatel nasledné zpracuje v MS21+. Vyjadreni elektronicky podepisuje
vedouci manaZzer CLLD (pfip. vedoucim povéfena osoba). Kancelaf MAS zasila Zadateli zpravu o
vysledcich vécného hodnoceni a vybéru projektovych zamér(, a to do 10 pracovnich dni od ukonéeni
jedndani Programového vyboru.

Programovy vybor zodpovida za alokaci vyzvy MAS Podh(i¥i Zeleznych hor, pfipadné mlze rozhodnout
o jejim navysSeni, pokud vyzva nebyla vyhlasena na celou alokaci opatfeni, tzn., Ze miZe rozhodnout o
navyseni alokace vyzvy do vyse celkovych zpUsobilych vydajl na opatieni SCLLD. V ptipadé nevycerpani
alokace ve vyzvé MAS Podhiifi Zeleznych hor rozhodne o moznosti opétovného vyhlaseni vyzvy MAS.
Dal3i postup v pfipadé této zmény SCLLD se fidi pokyny RO OP TAK.

Z jednani Programového vyboru je vytvoren zapis, prilohou je seznam projektovych zamérq, které byly
a nebyly schvéleny. Ukoncenim vybéru Projektovych zamér( se rozumi okamzik podepsani zapisu
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z jednani. Zverejnéni zdpisu je do 10 pracovnich dni od jednani. Odpovédnost za vyhotoveni a
zverejnéni zapisu ma manazer Programového ramce OP TAK. Proti usneseni Programového vyboru o
vybéru projektd mlze Zadatel podat Zadost o prezkum (viz kapitola 7).

MAS je povinna do 15 pracovnich dni od ukon&eni vybéru projektovych zamérd pfedat RO OP TAK.
Ukoncenim schvdleni projektl se mysli okamzik po uplynuti lhity pro podani Zadosti o prezkum.

6.6 Podani plné zadosti o podporu v MS21+

Projektové zaméry, které byly vybrany, zpracovavaji Zadatelé do podoby pIné Zadosti o podporu v
MS21+. V tomto kroku postupuji dle podminek nadfazené vyzvy pro podani Zadosti o podporu.
Podminky nadfazenych vyzev a dalsi postupy jsou na webu https://www.mpo.cz/cz/podnikani/dotace-
a-podpora-podnikani/optak-2021-2027/

Vlyjadeni o souladu/nesouladu se SCLLD MAS Podh(ii Zeleznych hor vydava manazer pro Programovy
ramec OP TAK pro vSechny projektové zdméry, které splnily podminky vécného hodnoceni. Ve
vyjadreni je uveden bud’ soulad se SCLLD (projekt byl vybran), ¢i nesoulad (projekt byl nevybran).

Tento dokument je povinnou pfilohou Zadosti o podporu podavanou do MS21+.Tento dokument je
platny 60 kalendafnich dni (Zzadatel od jeho obdrzeni je povinen do 60 kalendainich dni podat Zadost
v MS21+).

Dali povinné a nepovinné pfilohy se Fidi dle pravidel dané vyzvy RO OP TAK.

Pfi zpracovani plné Zadosti v MS21+ muZe Zadatel vyuZit bezplatné konzultaéni podpory MAS.
Kontaktni osobou pro tuto konzultaci je manaZer Programového rdmce OP TAK. Zpusob jednani v
MS2021+ musi byt nastaven jako ,,Podepisuji vSichni signatari“. Jako prvni signatar v poradi je nastaven
vedouci SCLLD, jako druhy signatdr v poradi je nastaven statutarni zastupce Zadatele (pfipadné osoba
s plnou moci zastupujici Zadatele), jako ¢tenaf/editor projektu je nastaven povéreny manazer MAS.
ZADATEL MUSI DLE TOHOTO UPRAVIT POCET OSOB, KTERE BUDOU PODEPISOVAT ZADOST V
MS2021+ (TEDY POCET PODEPISUJICICH OSOB BUDE STATUTARNI ZASTUPCE ZADATELE + VEDOUCI
SCLLD MAS).

Jakmile bude mit Zadatel Zzadost hotovou, tak ji finalizuje, elektronicky podepise a informuje, Ze
Zadost je v MS21+ finalizovana a Ze Zada o posouzeni shody se zamérem predloZzenym na MAS.

ManazZer Programového ramce OP TAK posoudi, jestli je Zddost o podporu v souladu s plvodné
predloZzenym zdmérem (zejména zaméreni projektu, celkova poZadovana castka, pripadné dalsi
parametry hodnocené kritérii MAS) a pokud tomu tak je, dad pokyn fediteli MAS, aby Zadost
elektronicky podepsal v MS21+. U takto vybranych a ze strany MAS verifikovanych a odeslanych Zadosti
provede RO hodnoceni formalnich naleZitosti a pfijatelnosti dle kritérii zvefejnénych ve vyzvé RO OP
TAK.

Pokud v této Ih(ité Zadatel nepredloZi plnou Zadost se vsemi povinnymi prilohami (véetné Vyjadieni
MAS) do nadfazené konkrétni vyzvy RO OP TAK prostfednictvim MS2021+, pozbyva toto vyjadieni své
platnosti, projednand alokace na projektovy zdmér propada a bude pouZita v dalsi vyzvé MAS.
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7. Prezkum hodnoceni projektl

Kazdy Zadatel mlzZe podat Zadost o prezkum, i kdyZ uspél, nejpozdéji do 15 kalendarnich dnli ode dne
doruéeni vysledku hodnoceni. Zadost o pfezkum Ize podat po kazdé &asti hodnoceni MAS. Zadost o
prezkum muZe Zadatel podat proti negativhimu vysledku administrativni faze posouzeni souladu ci
proti usneseni Vybérové komise a Programového vyboru.

Zadatel zpracuje pisemnou 7adost o pfezkum. Pisemnou 7adost o pfezkum je moZno podat datovou
schrankou nebo e-mailem, bude definovdano ve vyzvé. V Zadosti o prezkum uvede Zadatel cast
hodnoceni a vybere vsechna kritéria, proti jejichz hodnoceni se odvolava, s popisem odivodnéni
zadosti o prezkum. Nebude-li Zaddost o prezkum hodnoceni podana v souladu s vySe uvedenym
postupem, nebude predana k feSeni kontrolnimu organu MAS, ktery je za posouzeni Zadosti o ptrezkum
rozhodnuti zodpovédny.

Pfezkum provadi Kontrolni a monitorovaci vybor MAS na zikladé podkladll od Zadatele, ktery o
prezkumné fizeni pozadal.

Zadatel ma moznost zfict se prezkumného Fizeni. U¢ini toto pisemné prostifednictvim e-mailu nebo
datovou schrankou (bude definovaného ve vyzvé).

ManazZer Programového ramce OP TAK nebo vedouci kanceldfe MAS informuje Zadatele o moZnosti
vzdani se pfezkumu z dlivodu urychleni hodnoticiho procesu. Odpovédnost za informovani Zadateld
ma manazer Programového ramce OP TAK. Urychlit proces hodnoceni Ize pouze v ptipadé, kdy vsichni
7adatelé ve vyzvé MAS Podh(ii Zeleznych hor se vzdaji moznosti pfezkumu.

Pravidla jednani Kontrolniho a monitorovaciho vyboru MAS jsou uvedeny v Jednacim fadu tohoto
organu https://www.podhurizeleznychhor.cz/jednaci-rady-organu-mas/

Postup pro praci v MS2014+ je uvedeny na strankach Agentury pro podnikdni a inovace:
(https://www.agentura-api.org/cs/is-kp21/

Pokud by ¢len Kontrolniho a monitorovaciho vyboru ve stfedu zajmu (viz eticky kodex), je povinen toto
oznamit a zdrZet se hodnoceni Zadosti o prezkum.

Kontrolni a monitorovaci vybor rozhodne do 30 kalendainich dni od doruceni Zadosti o prfezkum.
Kontrolni a monitorovaci vybor MAS se zabyva kritérii, jejichz nesplnéni vedlo k vyrazeni zadosti o
podporu nebo proti vysledku bodového hodnoceni. Zadatel se miize odkazovat pouze na informace,
které byly uvedeny v predloZené Zadosti o podporu. Na dodate¢né informace, které nebyly uvedeny v
Zadosti o podporu, nesmi byt bran zfetel.

V piipadé, 7e 7adatel v Zadosti o prezkum napada kritéria, jejich? nesplnéni nevedlo k vyfazeni 7adosti
o podporu (napt. kritéria formalnich naleZitosti, u kterych nebyl vyzvan k doplnéni, protoZze zadost
nesplfiiovala nékteré z nenapravitelnych kritérii pfijatelnosti), se Kontrolni a monitorovaci vybor MAS
témito kritérii nezabyva.

Proces hodnoceni a vybéru projektll je pfezkoumavan po formalni a procesni strance. U kazdého
prezkoumavaného kritéria Kontrolni a monitorovaci vybor uvede, zda Zadost o prezkum shledal
dlvodnou, ¢aste¢né dlvodnou, neddvodnou. Kontrolni a monitorovaci vybor neprovadi hodnoceni,
pouze posuzuje podanou zadost o prezkum. Zadost o pfezkum jako celek miZe byt shledana:

e duvodnou,
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e (astecné divodnou,
e nedlvodnou.

V pfipadé rozhodnuti ve prospéch Zadatele rozhodne Kontrolni a monitorovaci vybor o zpracovani
nového hodnoceni kritérii, u kterych byla Zadost shledana (¢aste¢né) divodnou (a pfipadné dalsich
kritérii, u kterych nebyla Zadost o prezkum podana, ale vysledek prezkumného fizeni mliZze mit na jejich
hodnoceni vliv), a projekt vrati do predchozi faze schvalovani. Vybérova komise je vazana vysledkem
prezkumného fFizeni. Opétovné hodnoceni probihd podle stejnych pravidel, lhita pro provedeni
opraveného hodnoceni je 20 kalendafnich dni. Obdobny postup plati u stiznosti oproti vybéru
projekta.

Zadatel bude informovan o vysledku pFezkumu hodnoceni prostfednictvim e-mailu nebo datové
schranky (bude definované ve vyzvé).

V kolové vyzvé nelze ukondit vybér projektl pfed dokonéenim vsech prezkumi hodnoceni a vsech
opravnych hodnoceni, pokud alokace predloZenych Zadosti o podporu prekracuje alokaci vyzvy.
Zodpovédnost za provadeéni ¢innosti a za archivaci ma manazer Programového rdmce OP TAK.

Ze zasedani Kontrolniho a monitorovaciho vyboru je pofizovan zépis. Zapis z jednani Kontrolniho a
monitorovaciho vyboru obsahuje minimalné: datum a ¢as zac¢atku jednani, jmenny seznam ucastnikd
(tj. prezencni listina se jmény Ucastniky jako priloha zapisu), struc¢ny popis obsahu Zadosti o prezkum,
identifikace Zadosti, osoby vylouéené z rozhodovani o dané Zadosti o prezkum z diivodu stfetu zajmu,
rozhodnuti a zdlvodnéni rozhodnuti.

Pokud 7adatel podd zadost o prezkum rozhodnuti poskytovateli dotace (RO OP TAK/API), posuzuje
7adost o prezkum prezkumnd komise RO OP TAK/API v souladu s postupy stanovenymi Metodickym
pokynem pro vyzvy, hodnoceni a vybér projektl v programovém obdobi 2021-2027 a Internimi
postupy RO OP TAK. RO OP TAK mUze internimi postupy rovné upravit zpdsob a rozsah zapojeni MAS
(poskytnuti podkladd, ucast na jednani prezkumné komise) do vyfizeni Zzadosti o prezkum.

A4 V4 . v 7o (-]
8. Opatreni proti stretu zajmu
Zaméstnanci MAS, ktefi se podili na poradenstvi, kontroldch, administraci projektd a provadéji
podplrnou cinnost pfi jejich vybéru, nesmi zpracovavat projektové zaméry do vyzev MAS.

Zameéstnanci kancelafe MAS provadéjici kontrolu formalnich nalezitosti a prijatelnosti, nesmi byt v
podjatosti vici hodnocenym projektim a pred zahdjenim podepisi Prohlaseni o micenlivosti a
nestrannosti. Pokud zaméstnanci kancelafe MAS jsou podjati, informuji odpovédny organ a nesmi
zadny projekt v dané vyzvé hodnotit.

Clenové organu (Vybérové komise MAS, Programovy vybor MAS, Kontrolni a monitorovaci vybor MAS),
ktefi se podileji na zpracovani vyzev, kritérii hodnoceni, samostatném hodnoceni a vybéru projektd,
pred kazdym jedndnim, ve kterém je provadéno: pfiprava vyzev, hodnoceni, pfezkum hodnoceni nebo
vybér projektl, podepisi eticky kodex — Prohlaseni o miéenlivosti a nestrannosti. V ném jsou uvedeny
postupy pro zamezeni korupcniho jednani, zajisténi transparentnosti a rovného pfistupu k Zadateltim.

Clenové organu (Vybérova komise MAS, Programovy vybor MAS, Kontrolni a monitorovaci vybor MAS)
ve stfetu zajmU jsou povinni o této skutecnosti informovat predsedu organu pred jednanim Vybérové
komise, Programového vyboru pfipadné neprodlené po zjisténi této skutecnosti.
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Clenové Vybérové komise MAS, Programového vyboru MAS, ktefi jsou ve stfetu zajmd, se nebudou
podilet na hodnoceni a vybéru daného projektu ani ostatnich projektl, které danému projektu pfi
hodnoceni a vybéru konkuruji. Vybérova komise a Programovy vybor, provadéjici vécné hodnoceni a
vybér projektd, fadné zdlvodnuji sva rozhodnuti a stanoviska, aby bylo zfejmé, na zakladé, ¢eho bylo
pfislusné rozhodnuti uc¢inéno.

MAS zajisti, aby pfi rozhodovani a hodnoceni a vybéru projektd nalezelo nejméné 49 % hlasu
partnerlim (¢lenlim organu), ktefi nezahrnuji verejny sektor.

Pokud se jedna o potvrzeni vysledku vécného hodnoceni (pocet dosazenych bodu, poradi projektd a
navrzena vyse podpory) a schvaleni vybéru projekt, které splnily minimalni bodovou hranici a na jejich
financovani dostacuje alokace dané vyzvy MAS, podjatd osoba se mUzZe této casti jednani
rozhodovaciho organu MAS formadlné zucastnit v zdjmu zajisténi jeho usndsenischopnosti, ale zdrzi se
diskuze i hlasovani (zapocitava se do fora).

Pfezkum hodnoceni zadosti o podporu

e Pokud pfi jednani kontrolniho orgdnu MAS dochdzi k prezkumu hodnoceni, podjatd osoba se
neucastni jednani kontrolniho orgdnu MAS.

9. Auditni stopa, archivace, spoluprace

MAS m3 povinnost:

e archivace veskeré dokumentace souvisejici se strategii CLLD
e poskytovani informaci a dokumentace vztahujici se ke strategii CLLD externim subjektdm
e archivace dokumentace vyzev a pfijatych projektovych zamérg.

10. Nesrovnalosti a stiznosti

MAS v této kapitole postupuje v souladu s dokumentaci RO.

Projektovy manaZzer OP TAK vykonava niZze uvedené cinnosti v ramci vyfizovani nesrovnalosti a
stiznosti:
e Hlaseni podezfeni na nesrovnalosti v MS2021+
e Vedeni evidence a vyfizovani stiznosti (kontrolni organ)
e Sepsani pisemného zdznamu v pfipadé Ustniho poddni stiznosti
e Vyzvani Zadatele na doplnéni pfislusného subjektu implementacni struktury ¢i jinému spravnimu
organu v ptipadé, Ze MAS neni pfislusna k vytizeni stiznosti
e Postoupeni stiznosti prislusnému subjektu implementacni struktury ¢i jinému spravnimu organu
v pripadé, ze MAS neni pfislusna k vyrizeni stiznosti
MAS neprosSetiuje opakované stiznosti ke stejné problematice, pokud neobsahuji nové skutecnosti,
které nebyly v dobé Setfeni znamé a mohly by mit vliv na vytizeni plvodni stiznosti.
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11. Komunikace s zadateli a partnery

Komunikaci s Zadateli zajistuje Projektovy manazer OP TAK. Konzultace MAS s Zadateli a pfijemci
poskytuje bezplatné k pripravé projektu a k navrhovanym zménam projektl stejné tak i realizaci
seminarll a workshopU uréenych pro Zadatele.

Komunikace s Zadateli, pfijemci a partnery MAS probiha prostifednictvim datové schranky nebo
e-mailové komunikace (e-mail, kontakt uveden v projektovém zameéru). Kancelat MAS je dale
odpovédnd za funkénost internetovych stranek MAS Podhdifi Zeleznych hor, které jsou jednim z typu
komunikace. Na webu MAS jsou uvadény aktualni informace obsahujici minimalné:

e Zfizovaci dokumentaci MAS, interni postupy

o Aktudlni seznam partner( a zajmovych skupin

e Adresa sidla, kanceldre, konzulta¢ni hodiny a kontaktni osoby

e Mapu Uzemi MAS e Vyrocni zpravy o ¢innosti hospodareni MAS
e Seznam ¢lenl povinnych organi MAS

e Strategii CLLD

e Vyzvy MAS vcetné relevantnich pfiloh

¢ Informace o projektech podpotenych v ramci CLLD

e Archivdokumentace

V ptipadé, kdy nebude moci MAS zodpovédét dotazy Ucastnikl seminare, budou konzultovany s
nadfizenymi organy nebo budou Zadatellm a pfijemclim poskytnuty kontakty na odpovédné
pracovniky.

15



Spolufinancovano (&3

Evropskou unii MINISTERSTVO
PRUMYSLU A OBCHODU

Pfiloha ¢. 1
Eticky kodex osoby podilejici se na pripravé vyzvy, hodnoceni ¢i schvalovani projektovych zamér(.
ETICKY KODEX OSOBY PODLEJICi SE NA PRIPRAVE VYZVY, HODNOCENI €I SCHVALOVANI
PROJEKTOVYCH ZAMERU
predloZenych na zédkladé vyzvy SCLLD MAS Havlickdv kraj, o. p. s.
Vyzva C. ..cveene v ramci Programového ramce OP TAK 2021-2027
Ja, jakoZto osoba zapojena do ptipravy vyzvy, hodnoceni a vybéru (déle jen ,hodnotitel/hodnotitelka”)
projektovych zamérd do Integrovaného regionalniho operaéniho programu (OP TAK) 2021-2027 pfijimam
nasledujici ustanoveni (dale také , Eticky kodex”).
1. Hodnotitel/hodnotitelka se zdrzi takového jednani, které by vedlo ke stfetu verejného zdjmu s jeho/jejim
zdjem osobnim, tj. jednd nepodjaté a nestranné. Za osobni zdjem je povazovan jakykoliv zajem, ktery pFindsi
nebo by mohl pfinést dotéené osobé nebo jiné osobé ji blizké, pripadné fyzické nebo pravnické osobé, kterou
tato osoba zastupuje na zakladé zakona nebo plné moci, vyhodu spocivajici v ziskani majetkového neb jiného
prospéchu, ¢i poskozovani tretich osob v jeji prospéch.
2. Hodnotitel/hodnotitelka nevyuzivé informace souvisejici s jeho/jeji ¢innosti v rdmci implementace OP TAK
apod. pro svlj osobni zdjem ¢i v zdjmu treti osoby. Hodnotitel/ka musi zachovat mléenlivost o vsech
okolnostech, o kterych se v pribéhu vykonu hodnoceni/schvalovani projektovych zaméra dozvédél/a.
3.V pfipadé, Ze ma hodnotitel/ka osobni zajem na projektovém zaméru, kterym se ma zabyvat, oznami tuto
skutecnost mistni akéni skupiné (MAS) a na hodnoceni a na vybéru projektl se nepodili.
4. V pripadech, kdy je hodnotitel/ka predkladatelem ¢&i zpracovatelem projektového zaméru nebo se na
zpracovani podilel/a, nebo ho/ji s prfedkladatelem ¢i zpracovatelem poji blizky vztah rodinny, citovy &i
ekonomicky, oznami tuto skute¢nost neprodlené mistni akéni skupiné a nebude se Zadnym zpUsobem podilet
na hodnoceni projektu a vybéru projektu ani nebude zasahovat do jednani tykajici se tohoto projektového
zameéru Ci jej jakymkoliv zplisobem ovliviiovat, nebude se tedy ani podilet na hodnoceni a vybéru dalsich
projektovych zamér( ve stejné vyzvé.
Dary a vyhody
1. Hodnotitel/ka nevyZaduje ani nepfijima dary, Usluhy, laskavosti, ani Zadna jina zvyhodnéni, kterd by mohla
ovlivnit rozhodovani ¢i narusit nestranny pfistup.
2. Hodnotitel/ka nedovoli, aby se v souvislosti se svou ¢innosti dostal/a do postaveni, ve kterém je zavazan/a
oplatit prokazanou laskavost, nebo které jej/ji ¢ini pfistupnym nepatfiénému vlivu jinych osob.
3. Hodnotitel/ka nenabizi ani neposkytuje zadnou vyhodu jakymkoli zpGsobem spojenou s jeho/jeji ¢innosti.
4. Pfi vykonu své ¢innosti hodnotitel/ka neucini anebo nenavrhne ucinit Ukony, které by ho/ji zvyhodnily v
budoucim osobnim nebo profesnim Zivoté.
5. Pokud je hodnotiteli/hodnotitelce v souvislosti s jeho/jeji ¢innosti nabidnuta jakékoli vyhoda, odmitne ji a
o nabidnuté vyhodé informuje mistni akéni skupinu.
Ja, hodnotitel/ka, ¢estné prohlasduji, Ze budu zachovavat veskeré principy uvedené v tomto Etickém kodexu,
véetné principl nestrannosti, nepodjatosti a ml¢enlivosti, které jsou do tohoto Etického kodexu zahrnuty.

Jméno a pfijmeni

Datum

Podpis
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